AIMVMHUCTPALISA T'OPOIA IOJIAPHBIE 30PU
C IOOBEIOMCTBEHHOM TEPPUTOPUEN
MYPMAHCKASI OEJIACTBb

IIOCTAHOBJIEHUE

04 nmexabps 2017 r. N 1491

. llongapHele 30pU

06 yTBepkIeHMM agMUMHMCTPATHMBHOTO perJjlaMeHTa
O NPEeAoCTaBJIEHMIO MYHMUMUMNANBHOM YCIyI'M

"[lpenocTaBleHMe CBeIeHMI o6 obmexkTax MMyWecTBa,
npenHaB3HAYEHHOI'O [Jis NPEeAOCTAaBJIEHUST BO BJIAJIEHME

u (unm) B nomps3oBaHMe Ccy6mexTaM Majloro M CpemHero
npennpMHMMATENLCTBA M OpraHMBaumMsiM, ob6pasyouyM

MHOPaCTPYKTYpPY NOLOEPXKM CYyGBEeKTOB MajJIoT'O M CpPemHero
npennpuHMMaTenscrea'

B coorBeTcTBUM C deldepalsibHEIM 3akoHoM oT 27.07.2010 N 210-9&3 "0OO6
opraHM3aluuM OPelOoCTaBJIeHMS TOCYHapCTBEHHBIX UM MyHMUIMIAJBHBEX YyCayr" u
[TopanoxoM pazpaboTku u YTBEPXOEeHUSA AIMMHUCTPATUBHBIX perJiaMeHTOB
IpenoCcTaBJIeHUS MYHMULIUIIAJIb HEIX yCayr, YTBEpPXIEeHHBIM [IOCTaHOBJIEHUEM
aIMMHMCTpauuu ropona llojigpHble 30pM C [HOOBEIOMCTBEHHOM TEPPUTOPUEN OT
26.04.2011 . N 402, IOCTAHOBJISIO:

1. YTBEPOUTH AIOIMUHUCTPATUBHEIN perJjaMeHT 1o IpenoCTaBJIEHUIO
MYyHUIMOAJBHOM Yycayru "llpenmocTaBJjieHUMEe CBeIeHuM 00 o00beKTax MMylLecTBa,
IpenHa3HAadeHHOT'O OJid [NPpelOoCTaBJIeHMSa BO BJlageHMe U (MiIM) B [IOJIb30BAaHUE
cybbekTaM MaJIoTO M CpelHero [NpedlIpMHMMATEJIbCTBa UM OpraHmM3aluaM,
obpas3ynuyM MHOPACTPYKTYPY NOOIOEPXKM CYOBEKTOB MAaJIOTO UM CPEeIHEero
npennpMHMMaTesabCcTRa" (ODpmuiaraercsd) .

2. Hacrosumee IIOCTaHOBJIEHUE BCTyaeT B cuiy co oHA ero
OoOMUIMAJIBHOTO ONYyOJIMKOBAHMUSA .

I'maBa MyHMUMIAJBHOTO OOpa30BaHUA M.O. Ilyxos

AODMMHMCTPATHMBHEM PerJjlaMeHT II0 NPelOCTaBJIEHMIO MYHUUMIAJIBHOM YCIyI'M
"[lpegocTaByieHMe CBeLEeHuM o6 o6BeKTax MMylleCTBa, NpefHaSHA4YEeHHOI'O
AJIsT NpefoCTaBJIeHMsT BO BJIajeHMe M (MIM) B NOJNIBSOBaHME Cy6BeKTaM
MaJIoT'O M CPefHero NpefnNpMHMMATEeNLCTBA M OpTraHMB3alMsiM, oO6pasy M
MHOPACTPYKTYPY MHNOANEPKKM CYGBEKTOB MajloTo M CpemHero
npepnpuHuMaTenscTea’

1. OBIME IOJIOXEHUA

1.1. IpemMeT peryaMpoOBaHMA aIMMHMCTPATMBHOTO peIrJlaMeHTa

1.1.1. AIDIMMHMCTPATUBHBIM perJjaMeHT peryampyeT IOPALOK
npenocTaBJIeHMS MYHULIUIIAJIbHOM YCIyTHU "IlpemocTaBJIEHUE CBeIOeHUun e]e)}
obBpeKTax MMyHNEeCTBa, I[IpelHa3HAUEHHOTO IJig MNPEenNOCTaBJIEHMS BO BJIAIEeHMUE U
(mm) B HOJNB30BaHMEe CyObeKTaM MaJloTo M CpelHero NpenlpMHMMAaTeJIbCTBa U
opraHM3auuaM, ofOpasyonlMM MHOPACTPYKTYPY I[NOOOEPXKM CYyOBEKTOB MajloT'o U
cpelHero npellpuHuMaTenbcTsa" (Dajmee - QaIMMHUCTPATMBHBEI pPeIJIaMEeHT,
MyHMLUIIAJIbHASA yCcJayTra) .



1.1.2. AIMMHMCTPAaTHUBHEIM peIrJlaMeHT paspaboTaH B LejdaxX I[IOBBIIEHUS
KadueCcTBa NPenoCTaBJIEHMA U IOOCTYINHOCTM MYyHULMIAJBHOM YCJIyIM, CO3IaHMUA
KOMQPOPTHEIX YCJIOBUM s YYaCTHUKOB OTHOIIEHWI, BO3HMKAOIMX npu
npenocTaBJIeHUN MYyHULUIIAJIbEHOM ycayriu, " onpernessgeT cCTaHOmapT
NpenoCTaBJIEHMS  MYHMLMIAJbHOM  yCIyTH, CPOKM UM  IOCJeIOBaTeJIbHOCTHb
AOMMHMCTPATUBHBIX OeMCTBUN n AOMMHMCTPATUBHEIX npouenyp npu
NpenoCTaBJIEHUM MYHMUMNAJIbHOM YCJIyTHU.

1.2. OnmcaHMe sBasaBUTETIEM

1.2.1. BagBuTesIaIMU Ha npenocTaBJIeHMe MYHULIUIIAJIbHOM YCIIyTHU
ABJIATCS CYOBEKTHE MajioT'o UM CpelHeIo NpeAlpMHMMaTeNbCTBa - OpUMANYECKUE
auua aubo MHOMBUIOyAJIbHBIE NPEenNIpMHMMATENM (Dajlee — 3asaBUTEINb) .

1.2.2. Ipu IpenoCTaBJIeHUNU MYHMLUIIAJIbHOM YCIIyTHU oT VIMEeHU
3agaBUTEJIEN  BIpaBe BEICTYIIATh ux 3aKOHHEIE IpenCcTaBUTENN  MIM  UX
OpencTaBUTENM I[I0 IOBEPEHHOCTM (majlee TakxXe - 23aaBUTEJb), BHIAHHOM U
ODOPMJIEHHOM B COOTBETCTBMM C I'PaXIaHCKMM 3aKOHOINATEJIBECTBOM POCCHUMCKON
denmepaumnn.

1.3. [lopanok MHOOPMUPOBaHMSA e} nopanke npenocTaBJIeHNA
MYHUIMIIAJIBHOM yCIyI'U

1.3.1. UVHOopMaumsa o060 AmMMHMCTPpaLMM Topoma IloJigpHEE 30pu  C
IIOOBEIOMCTBEHHOM TeppuTOopMeM (majee - AIMUHMUCTPALUSA) @

ampec MEeCTOHaxOXIeHUS: 184230, Poccuvickasa  denmepauusd, Topon
MosapHele 3opm yauiia CUMBKO, IOM 1

ampec obouIMaJIbHOTO cauTa B ceTu "VMHTepHeT": www.pz-city.ru;

ampec BJIEKTPOHHOM MOUTH: polzori@pz-city.ru

Tenebon/bakc npuemHon: (815-32) 7-41-71

Tpadrk paboTe: noHemeJdbHUk-uyeTBepr: c¢ 09.00 mo 17.30 uacos;

narauna: ¢ 09.00 mo 16.00 uacos

nepeprie Ha oben ¢ 13.00 mo 14.00 uacos;

BEIXOIIHBIE IHM: Cybb0oTa, BOCKPECEHbE.

1.3.2. UubopmMauusa O MYHMUMIIAJIBHOM Kal3eHHOM yupexneHue "Ormedt
VMYHMECTBEHHEIX OTHOUWEHWM ¥ MYyHULUIIAJIBHOTO KOHTPOJNA" aIMMHMCTPpaAUUM T.
[losigpHele  30pU (majmee - CTPYKTYypPHOe IHoIpa3zejieHMe AIMMHMCTPALUMM) ,
OTBETCTBEHHOM 3a PeNoCTaBJIEHME MYyHMLMIIAJbHOM YCJIYTM:

alpeCc MeCTOHaxXOXIEeHMA: 184230, Poccurickasa  Qezmepalusd, Topon
[lonsapHele Bopu, yauua CuBko, nmoM N 3

aIpec BJIEKTPOHHOM HOuTH: oiomk@pz-city.ru

Tenebon/dbaxkc npmemHasg: (815-32)7-22-59.

rpadux paboTe: noHenesbHUK-ueTBepTr: ¢ 09.00 mo 17.30 uacos;

narauna: ¢ 09.00 mo 16.00 uacos

Yace OpueMa 3asBuTesier: BTOPHMK, uyerBepr ¢ 09.30 mo 17.30 uacos;

nepeprie Ha obexn ¢ 13.00 mo 14.00 uacos;

BEIXOIIHBIE IHM: CybO0oTa, BOCKPECEHbBE.

1.3.3. CBegmeHmusa, yKas3aHHEEe B OyHkrTax 1.3.1 - 1.3.2 HacTOodmWero
AIMMHVCTPATVBHOTO PEeTJlaMeHTa pPa3MemanTCs:

- Ha odmuUMaJIbHOM camnuTe AIMMHMCTpauum B ceTu "VHTepHeT";

- Ha oduUMaJIbHOM caMTe CTPYKTYPHOT'O NoIpaslelieHMs AIMUHMCTPpAaLUMM B
ceru "VHTepHeT";

- Ha EmguHOM HopTajle TOCYIapCTBEHHHBIX M MYHMUMIIAJNBLHEIX  YCJYT
(byuxumit) (nmasee - EnwHBIM rnopTast) : http://www.gosuslugi.ru;

— HedaTHBX MHOOPMALMOHHBIX MaTepraJsoB (Opouwp, OyKJIEeTOB M T.H.);

- MHOOPMALMOHHBEIX CTEHIOB (MHOOPMALMOHHBIX TEPMMHAJIOB) ;

- NPOTPaMMHO-AMNMNAapPaTHEX KOMIIJIEKCOB (MPM HAaJIUUUN) .

1.3.4. UVubopMMpOBaHME O IHOPAOKe MNPEeOOCTaBJIEHMS MYyHMLUUIAJIbBHOM
YCIIYTU OCYWEeCTBJISETCS C MCHOJIb30BaHMEM:

- cpencTB TesedOHHOM CBA3MU;

- CpencTB I[IOYTOBOV CBA3U;

- DJIEKTPOHHOWM IIOYUTH;



- ceTu JVHTepHEeT, B TOM uMcCJe OodMUMaNbHOT'O cauTa AIMMHMUCTPaLUUM,
CTPYKTYPHOT'O IoIpas3nejyieHus AIMMHMCTPpaLMM, EIMHOTO mnoprala;

- INedYaTHEX MHQOPMALMOHHEIX MaTeprajioB (Opomwop, OYyKJIeTOB M T..H.);

- MHQOPMAaLMOHHEIX CTEHHOB (MHQOPMALMOHHBIX TEPMMHAJIOB) ;

- INPOTPaMMHO-allapaTHEX KOMIIJIEKCOB (IPpM HaJIMUMM) .

1.3.5. HlubpopMmMpoBaHME O IOopsAnke I[IPedoCTaBJIeHMS MyHMLUMUIIAJIbHOM
YCIIyT'M  OCYWEeCTBJIAT  IOJDKHOCTHEIE  JiMlla CTPYKTYPHOTO  [OoIpa3lelieHUs
AIMMHUCTPALUNA .

1.3.6. UVHbOpMMPOBaHME IO BOIPOCY MNpPeldoCTaBJIEHMS MYyHMUUUIIAJIbEHOM
YyCJyT¥, CBeIEeHMM O XOHe e€ee BEHIIOJIHEHMA OCYINEeCTBJAeTCsa IIyTeM YCTHOTO U
NMCBMEHHOTO KOHCYJIbTMPOBAHMA.

1.3.7. YCTHOE KOHCYJIbTUMPOBAHME OCYIECTBJISETCS IIOCPEeICTBOM CPeIlCTB
TeJleOHHOM CBA3M, IPM JIMYHOM IIpMEME.

1.3.8. [Ipy oTBeTe Ha  TejyleQOHHBIE SBBOHKM  IOOJDKHOCTHOE  JIMILO,
OTBETCTBEHHOE 3a IIpMeM M KOHCYJIbTHUPOBaHMe, O00sa3aHO:

- HaszBaTb HauMMeHOBaHMe oOpraHa, MJOJIXHOCTL, CBOKL OGaMwmiuo, muMHd,
OTYECTBO;

- OTBedYaTb KOPPEKTHO, He HOOolyckaTb B 5STO BpeMsa pasToBOPOB C
IPYyTUMM JIOOBMM .

MaxkcuMaJibHOe BpeMsa TeJleQOHHOTO pas3TroBOpa He [OOJDKHO MpeBEmaTb 15
MMHYT .

1.3.9. Ipr oTBeTe Ha TejedOHHBIE 3BOHKM M IIPM YCTHOM OOpalleHUM
TpaxiaH IOJIKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a IPMEM M KOHCYJIbTMPOBAaHME, B
npeneiax Ceoey KOMIEeTeHLMM JaeT OTBET CaMOCTOSTEJIBHO.

Ecniy [OXHOCTHOE JIMIIO He MOXeT JaTb OTBET CaMOCTOATENBHO Jubo
IONIOTOBKa OTBeTa TpebyeT NPOHNOJIXKUTEJIBHOTO BPEMEHHN, OHO 00s3aHo
BEIOPATh OIMH M3 BapMAaHTOB OaJIbHEMIIMX OEeMCTBUN:

a) [OpemJyioXUTh Oof0paTMBIEMYyCs JIMIY M3JIOKMTbH CYyTb oOfOpaleHus B
IMCBbMEHHOM Qopwme;

0) HaABHAUMTL IOpyroe yIobOHOe IJid 3adgBUTeJIS BPEMs OJig KOHCYJIbTalu.
1.3.10. IIucbMeHHBIE Pas3bsACHEHMSA JalTCsa CTPYKTYPHEM IIoApaslesieHreM
AIMMHMCTPAUMM [IPY HaJMUMM [OIMCbMEeHHOT'O ofOpameHusa. JJOJDKHOCTHBIE JIMila,
OTBETCTBEHHEIE 3a IpMEM M KOHCYJIbTMPOBAaHME TpaxnaH, KBaIMOUMUMPOBAHHO
TOTOBAT Pas3bsACHEHUHd B Ipenejlax CBOe) KOMIEeTEHLUM.

1.3.11. PyxoBOoIMTEJIb CTPYKTYPHOI'O IoIpas3nejieHMs aIMMHUCTPaLUMU
Jaubo JmMLo, ero 3aMelamplee, onpeneyideT MCIOJHUTEJA OJIA [HOOTOTOBKU
OTBETa IO KaxXIoOMy KOHKPETHOMY NIMCbMEHHOMY OOpalleHM’.

1.3.13. IIMCbMEHHBM OTBET I[OINMCEBAET PYKOBOOUTEJb CTPYKTYPHOTO
nonmpas3nesieHnsa AIOMMHMCTPALMM MM JIMLO, ero 3aMemaomee. OTBeT HOOJIXKEH
comepXxaTb GaMmimo, MHMLMAJE M TeJleQOH MCIIOJIHUTEIIS .

VICIOJTHMTEJIb HalpaBJIsgeT OTBEeT IMIMCHMOM, B3JIEKTPOHHOM I[OUTOM, (akKcoMm
JIMOO C MCIOJIB30BaHMEM CeTU JVHTEepHeT B 3aBMCMMOCTM OT CIocoba obOpalleHNrs
3a KOHCyJbTaumey wiamM crnocoda »OOCTaekKM, YKABaHHOTO B IIMCHBMEHHOM
oOpaleHnN .

OrBeT Ha oOpalleHMe, T[OJIydeHHOE II0 DSJIEKTPOHHOM I[OYTEe B pexXuMe
BOIPOCOB—OTBETOB, pasMelaeTcsas B ceTu VHTepHeT oouLMarlbHOM CcauTe
AIMMHVCTPALWNA .

1.3.12. Cpox NOOATOTOBKM NMCBMEHHOTO OTBeTa cocTasiugeT 15 paboumx
IHEM CO IHA perucTpaluuy OMCbMEHHOTO oOOpalleHMUs.

1.3.13. PesynbTaToM MVHQOPMMPOBAaHMSA M KOHCYJIBTUPOBaHMA HABJLETCS
npenocTasjyieHre obpaTuBIEMyCsS JIMLY MHOOPMaLMUM:

- 00 opraHe, NPeIOoCTaBJAKIIEM MYyHMULMIIAJIBHYD YCIyI'y (HaMMeHOBaHUE,
HOMep  TenedoHa, IIOYUTOBEIM M  SJIEKTPOHHEM  aIpec), BpPeEMEHM IpueMa
3agdBUTEJIEN;

- O IepedYHe OOKYMEeHTOB, HEOOXOOMMHEIX IJIid OKa3aHMsa MYyHMLMIIAJIbHOM
YyCIIyTHu;

- O CpoKax MNpPeloCTaBJIEHMS MYyHUIUIAJBbHOM YCIYyIV;

- 00 OCHOBaHMAX IJIs OTKasz3a B NPerNoCTaBJIEHMM MYyHMLMIIAJIbHOM YCIIYyTH;



- O Hnopsanke oOXaJjiOBaHMA IOeMCTBUNM (0e3melCTBMUA), a TakXe pelleHUun
opraHa, NPemOCTaBJIANIETO MYyHMUMUIAJNBbHYD YCJIYITy, MYHMUIMIIAJBbHBIX CJIYXAlMX;

KpomMe TOTO, B3BagBUTEJII0 OKA3HBAETCH IIOMOIL B 3allOJIHEHUM 3asaBJI€HUS
(BagaBJIeHUI) OPU NPEOOCTABJIEHUM MYHMIMIIAJIBHOM YCIYyIU.

1.3.14. JOJIXHOCTHEIE auua, OTBETCTBEHHBIE 3a npmueM u
KOHCYJIbTUPOBaHME I'paxiaH (JIMYHO MM 0O TejedoHy), o00A3aHE OTHOCUTBCH K
oOpaTUBUKMMCS I'paxiaHaM KOPPEeKTHO M BHMMATEJIBHO, HEe YHMWXasd MX YeCTU U
IOCTOMHCTBA.

1.3.15. B meuyaTHHIX MHOOPMALMOHHHIX MaTepMalsax (Opoumopax, OykJIeTax
“ T.O.), Ha MHOOPMALMOHHEIX CTeHOax (MHOOPMALMOHHEIX TepMMHalax), B
IporpaMMHO-allapaTHHX KOMIIJIEKCax, B TOM UYMcJie Ha oQuUMaJIbHOM cauTe
AIMMHVCTPaUUM, €IVMHOM IopTaljie pasMelaeTcsa cienyimas MHOopMalms :

a) CBeIeHMsa O MEeCTOHaxOXIeHMM, KOHTAKTHBEIX TejedoHax, alpecax
BJIEKTPOHHOM IIOYTH, OQUUMAJIBHBEIX CaMTax AIMMHMUCTPALUN;
0) CBeIeHUd o) rpadmuke  paboTe  AIMMHMCTPALNM, CTPYKTYPHOTO

nojpasnelyieHusa AOMUHUCTPALUM;

B) CBeneHMA O I'paduke OpMeMa I'paxiaH;

I') HacTOoAWMY AIMMHUCTPATUBHEI PeIJIaMeHT;

II) OCHOBaHMA OJId OTKaz3a B NPpelOoCTaBJIEHUM MYyHMUIUMIAJBHOM YyCIyITM;

e) IepedYeHb IOKYMEHTOB, HeOOXOOVMBIX IoJid npenocTaBJIeHUS
MYyHULIMNAJIBHOM YCIyTH;

x) Gopma (obpasel) BagBJIEHUS;

3) IopSaI0oK oOXaJIoBaHUA pemeHM, OeVICTBUY  WUIIKU besmencTBUSA
IOOJDKHOCTHBIX JIMI CTPYKTYPHOT'O NOoOpaslelieHrsa AIMMHUCTPALUN.

(B penmaxumm IIoCTaHOBJIEHMA AIMMHMCTPpaLUMM ropona llojsapHEle 30pu C

IIOOBEIOMCTBEHHOMI TEepPUTOPUEn MypMaHCKOM obynacTu
or 19.11.2018 . N 1395)

2. CTAHIAPT NPEJIOCTABJIEHMS MYHUIMIIAJIEHOM YCIYTU

2.1. HaMMeHOBaHME MYHULMIAJIBLHOM yCIyI'M
[IpenocTaBJieHMe CcBeleHUM 00 oO6beKkTax MMylleCTBa, IIPeJHa3HauUeHHOTO
IJId NOpelocTaBJIeHMS BO BJlaleHMe ¥ (MJM) B I[IOJIb30BaHMe CcyObeKTamM MaJjioTro
u CpenHero IpennprHUMaTeIbCTBAa n opraHmM3alLmaM, obpa3ynlM
MHOPaCTPYKTYPY IOonOepPXKA CcyOBEKTOB MaJioro u CpenHero
npennpMHMMaTesIbCTRA .

2.2. HaMMeHOBaHMe OpTraHa, NPEeAOCTABJSOILEr'C MYHUUUNAJIBHY YCAyT'y

2.2.1. [IpenocTaBJieHME MYHULIUIIAJIbHOM YCIIyTHU OCYyIIeCTBJISETCH
AIMMHUCTPAaLUMEN MYyHMULIMIIAJBHOTO OOpa30BaHMUA.
HenocpencTBeHHOE npenocTaBJIEHUE MYHMULIWIIATBLHOM YCIyTHU

OCYWEeCTBJIAETCHA CTPYKTYPHBEIM [IOoOpaslejieHrMeM AIMUHMCTPalUuM, YKA3aHHBM B
nyHkre 1.3.2 HacTosAmero AIMMHMCTPATMBHOTO pPeIJlaMeHTa.
2.2.2. (VckmoueH - IlocTaHOBJIeHME AIMMHMCTpaUMM Topona I[loJIspHHe
Bopwu c IOOBEIOMCTBEHHOM TeppUTOpUEN MypMaHCKOM obJylacTu
or 19.11.2018 r. N 1395)

2.3. PesynsTaT NpefoCTaBJIEHUS MYHMLIMIAJNBHOM YyCAyIM
- BHIIAYA ZMeZi HallpaBJIeHMEe 3agBUTEJIO CBEeOEeHUM 06 obbeKTax
MyumecTBa, BKJIOYEHHBIX B II€pPedYeHb MYHMUIMIIAJIBHOTO MMylleCTBa, CBO@OHHOI‘O
oT npas TPETBUX JIVIL] (sa VICKJIIDUEHVEM IMylle CTBEHHBIX Inpas Cy@"beKTOB
MaJjioro UM CPpeOHero [NpenOlpMHMMaTeJIbCTBa), NPpeldyCMOTPEHHOT'O dYacTbi 4
cCTaTbu 18 denmepasibHOTO 3aKOHA «O  pas3BUTHM  MaJOIT'O 128 CpenmHero
IpennpMHMMaTebCTRBa B Poccumckom Odenmepaumm» (majee - IlepeudeHsb) ;
- BEIIIaUYa niin HalpapJIEHUE 3a4dBUTEJIIO TIIMCBMEHHOTIO MOTUMBVMPOBAHHOTO
pemeHys 00 OTKaszse B MNPeNOoCTaBJIEHUM MYyHMUIMIAJBHOM YyCJIyI'M C OOOCHOBaHMEM
IPpUUMH OTKa3a.



2.4. CpokM NpemoCTaBJIEHMUSI MYHULIMNOAJIBHOM YCIYyIM

2.4.1. Cpok mnOpenocTaBJIeHMS MYHMIMUIIAJIBHOM YCJIyI'm cocTaBjadgeT 10
paboumx oHeM co oHS IIOCTYIJIEHUSA B CTPYKTYypPHOE rnompasnesyieHue
AIMMHMCTPALMM BagaBJIEHUMS O NPeIOCTaBJIEHMM MYHULMIAJIBHOM YCJIYyITM.

2.4.2. (UckmoueH - IlocTaHOBJIeHMe AIMMHMCTPpALMKM Topona IloJjigpHbe
30pM C NOOBEINOMCTBEHHOM TeppuTopMelr MypmaHCckom objlactm oT 19.11.2018
r. N 1395)

2.4.3. MakcuMaJIbHOe  BpeMs OXuIaHMsa B Odepenu Opu  Hnomade
OOKYMEHTOB Ha OKa3aHMe MYHMIMIAJbHOM YCJIyIM, IIPU OOJIyUdeHUM OOKYMEHTOB
IO pesyJibTaTaM OKask3aHMA MYyHMUMIAJbBHOM YCJYyI'M, Ha IpMeM K IOJDKHOCTHOMY
IULY WMIAM OJIS NOJIyYeHMS KOHCYJIbTaluMM He OOJDKHO NpeBBmaTh 15 MMHYT.

2.4.4. Cpok perucTpaluumM IOJIydeHHEX OT 3asgBUTENIS IJOKYMEHTOB O
IpenoCTaBJIEHUM MYHMLMIAJIBHOM YCJYyTM COCTaBJISEeT:

- Opu Ju4yHOM obOpaleHumu - He 6ojee 20 MMHYT B IeHb ofOpalleHus
3ag9BUTENL;

- IIPM HaNpaBJIeHUM 3agBJIEHUS UM IOOKYMEHTOB IIO I[IOUTE, B BJIEKTPOHHOM
BUIe — B IOeHb INOCTYIJIEHUS.

2.4.5. IIpMOCTaHOBJIEHME MNPEeNOCTaBJIEHMS MYHMUMUIIAJBHOM YCJIyTM He
npenyCMOTPEHO .

2.5. [paBOBHE OCHOBAaHMUSI AJs NPENOCTABJIEHMUS MYHMUMUMNAJIBLHOM YyCIyT'U

2.5.1. [lpemocTaBJiIeHVMEe  MYHMULMIIAJBHOM  YyCJAYyTM  OCYIEeCTBJISeTCS B
COOTBETCTBMUM CO CJENYIIMMMY HOPMaTMBHEIMM [NPaBOBEIMM aKTaMM:

- OQenmepalibHEIM 3akoHOM oT 24 wuionga 2007 roma N 209-03 "O pa3BUTUK
MaJIOTO M CpelHeTro MNpennpuHMMaTeJbCTBa B Poccumckol denmepaumm”;

- OdemepalibHBEIM 3akKoHOM Poccumickom denepaumm oT 02.05.2006 N 59-03
"O nopfdmkKe paccMOTpeHMa obpalleHMM I'paxiaH Poccumckom demepaumm';

- [IpukasoM  MuMHMCTEpPCTBa  5SKOHOMUUYUECKOI'O  pPasBUTUA Poccurmckon
Oenepauum ot 30.08.2011 N 424 "O6 yTBepxIeHuM l[lopsixka BeIeHMs oplaHaMM
MECTHOTO CaMOyINpaBJIEHMS PEEeCTPOB MYyHMUMIAJBHOTO uMymecTsa'";

- IlocTaHOBJNIeHMeM AInMUMHMUCTpauuu Topona IllonspHee 3opu oT 25.07.2016
N 753 "O6 yTeBepxneHuM IIpaBuJl NOIauM UM PACCMOTPEHMS XaJlo® Ha peleHMus U
neCcTBusa (ObezmemcreMNE) aIMVHMCTPAaLUnn ropona [TomapHele Sopu, ee
IOOJDKHOCTHBIX JIML, M MYyHMUIMIIAJIBHBEIX CJIyXaliMX, I[IONBEINOMCTBEHHEIX YyUpPeXIeHU
" nx IOJDKHOC THBIX JILL, IpenoCTaBJIARINX MYHMULMIIAJIb HEIE YyCIIyTHU
(rocymapCTBEHHEE YCJIYyI'M I[I0 [IepemaHHEM IIOoJIHOMOuMAM) ";

— HAaCTOAWMM AIMMHMCTPATMBHBIM PEIJIAMEHTOM.

2.5.2. [lepeueHb HOPMa TMBHBIX IIPpaBOBBIX aKTOB, PETYIMPYRIMX
IpenocTaBJIEeHMe MYyHMLIMIAJIBbHOM YCIyIM (C yKa3aHMeM UX PpPeKBUBUTOB U
UCTOUHMKOB OQULUMAJIBHOTO ONyOJMKOBAHUA) , YVKa3aHHBIM B OyHKTe 2.5.1
pasmMemaeTcsa Ha oQuUMAJBHOM canTe AIMMHMCTpauuMM B ceTu JVHTepHeT, B
benmepanbHOM peecTpe M Ha EIMHOM mnopTajie.

(B pemaxuum IIOoCTaHOBJIEHMA AIMMHMCTPpaUMM Topona [IojsgpHEEe 30pu C

IOIBEeIOMCTBEHHOM TepPUTOPUEM MypMaHCKOM obnacTu
or 19.11.2018 r. N 1395)

"Cobpaume 3akoHOomaTesscTBa PO" or 06.10.2003 N 40, c. 3822
"Poccumckasa raszera" or 05.05.2006 N 95

"Poccumickasg raszera" or 30.07.2010 N 168

"Poccumickasa raszera" or 28.12.2011 N 293
http://www.pz-city.ru/docs/upload/docl1373280673.pdf
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2.6. epeueHn OOKYMEHTOB, HeOBXOAMMEIX OISt npenocTaBJIeHUsT
MYyHULIMIIAJNIBHOM yCOyI'm

2.6.1. g HONy4YeHMS MYyHMUMIIAJIBHOM YCJIYyI'M 3asBUTEJIb NPEeOOCTaBJISAET
3aapjieHre (npuyioxeHue N 1 k HacTodmeMy AIMMHUCTPATUBHOMY pPeIJlaMeHTy -—
bopMa 3BagBJIeHMA IJid OUIMYUECKUX JMUL (MHOVMBUAOYAJIBHEIX [OIPeIIpUHMMaTeJeN) ,



npujoxeHrve N 2 Kk HacTodmWeMy AIMMHUCTPATMBHOMY peIrJjlaMeHTy - dopMa
3aAaBJIEHUA OJI OPUIUYECKMX JIMLL) .

3agBJIeHME OOJIXKHO COIepXaThb Ccljlenyllye CBeIeHUS:

- bamMmiamsa, wuMdA, OTUECTBO (OpM HaaIMuuM) Ou3MUeckoro Jula Jmbo
IIOJIHOE HaMMEHOBaHME OpMIMYUEeCKOTO JMla, obpamanlerocsa 3a [IOoJIydeHMEM
cBeleHUlM o060 OOBeKTax MMylleCTBa, BKJIOUEHHBIX B IepedeHb MyHUIMIAJIbHOT'O
VMylleCTBa, NpelHA3HAYeHHOT'O IJd I[IpeldoCTaBJIEHMS BO BJlageHue ¥ (MiIM) B
I10JIb30BaHMe cybbeKTam MaJIoT'O u cpenHeTro IpennpMHUMaTesSIbCTBa n
opraHmM3auuaM, obpasyuyM MVHOPACTPYKTYPY MNOOINEPXKM CyOBEKTOB MaJIOTO U
cCpelHeTOo MNpellpMHMMAaTEJLCTRA;

- PEeKBMBUTH IOKYMEHTa, YIOOCTOBEPHAOWETO JIMYHOCTL 3aAABUTEJIS —
br3MUueckKOTO JMla WM NIPeOCTaABUTEJIS 3aSABUTEJIA;
- MeCcTO permucrpauum (o8 DOPUOMYEeCKOTO Jiula), anpec O(GaKkTUIeCcKOTO

HpO)KI/IBaHI/IFI 3adBUTEJIA niin a;upec peI‘VICTpaLU/H/I I10 MeCTy HpO)KMBaHMFI
(mpebriBaHMA) (Oya QU3MUeCcKOTO Jula) ;

- peKBI/LBI/LTbI IJOKYMEHTa, nonTBepxnalomero ITOJIHOMOUM A Hpe,HCTaBMTeJ'IF{
3aABUTETIS;

- OXMIAEMHM pe3yJibTaT NPpelOoCTaBJIEHUI YCJIYyIU;

- crnocof® TOoJIyyeHMs Pel’yJbTaTOB YCIyI'M (IIOUTOBOE OTIPAaBJIEHUE,
JIMYHO) ;

- MOINMCH 3BAABUTEJIA WM YINOJHOMOUEHHOT'O MNpellcTaBUTeJISd;

- IDaTa COCTaBJIEHMS BaSIBJIEHUS.

K 3agBjeHMO OpuilaralnTcsa Cclenyllye IOKYMEHTH :

- OOKYMEHT, YIOCTOBEPA0WNUN JIMYHOCTB 3a9BUTEIL: OOKYMEHTH,
yIOOCTOBepAIMe JIMUHOCTL TI'paxiaHMHa Poccutickom demepaumyu, B TOM UYUCIE
BOEHHOCJIyXallx, a TaKxe OOKYMEHTH, yIOCTOBepAIME JIMYHOCTH
MHOCTPAHHOTO  TI'paxXIaHMHA, auia 6e3  IpaxIaHCTBa, BKJIIOUASA BMIO  Ha
XKUTEJIbCTBO UM yIOOCTOBEpPeHMue OexeHLa;

- IOOKYMEHT, YOOCTOBEPAKIMIM  IPaBoO (moyiHOMOUMSA) npencraBuTessa
3a8aBUTEJNISA, €CJM C 3asBJIeHMeM ofpallaeTCs NpenCcTaBUTEeJIb 3asaBUTENIA.

2.6.2. BasgaBjeHMe MoOXeT OBTbH MPEICTaBJIEHO JIMYHO B CTPYKTYpPHOE

nompas3nesieHre AIMMHMCTPAaLMM, HaNpabBJIeHO B CTPYKTYPHOEe IoIpa3nejieHue
AIMMHMCTPALUMM II0 IIOYUTEe 3BaKa3HEM IIOYTOBHM OTIIPAaBJIEHMEM C yBEeIOMJIEHMEM O
BPYYEHMM MJIM C MCIOJIb30BaHMEM MHOOPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHMKALMOHHEIX CeTeM
ofmero IOJIb30BaHMA, B TOM UYMCIIe CeTu JVHTepHeT.

(B penmaxumm IIoCTaHOBJIIEHMA AIMMHMCTPpaLUMM ropona llojsapHEle 30pu C
IOOBEIOMCTBEHHOMI TEPPUTOPHUEN MypMaHCKOM obrnactTu
or 19.11.2018 . N 1395)

B ciydae NOpenCTaBJIeHMS 3agBJI€EHMS IIPpM JIMUHOM OOpalleHUMM 3asaBUTES
WM [OPEenOCTaBUTEJIS 3asaBUTENIS, OIPedbAaBJIAeTCHS HOOKYMEHT, YyIOCTOBepSolUM
JIMYHOCTL 3afaBUTEJII WM NIPpelCTaBUTEJId 3asaBUTEIIS.

[IlpencraBuTEIb 3aaBUTENS, B COOTBETCTRBUU c IIYHKTOM 1.2.2
HacToAWero AIMMHMCTPATMBHOIO peIJlaMeHTa, I[IPpeloCTaBJigeT TakXe IOKYMEeHT,
YOOCTOBEPAKIIMM €TI0 NpaBO OeMCTBOBATH OT MMEHM 3asaBUTENA.

Jno, wuMeplee OPaBO IOEeUCTBOBATb OT MMEHM OPUMOMYECKOTO JMla 0es
IOOBEPEHHOCTH, MNpPenbsaBJIgeT HOOKYMEHT, YIOCTOBEepAIMM €I'0 JIMYHOCTE U
BHIIMCKY M3 EOIMHOTO I'OCyIapCTBEHHOI'O peecTpa DPUIONYECKMX JIMI WM MWHEE
OOKYMEHTEl, [NOATBEPXIallMe €TI0 IIOJIHOMOUMI.

B pessax npenocTaBJIEHMS MYHUIMIIAJIBHBX YCJYI' YyCTAaHOBJIEHME JIMUHOCTHU
3agBUTEJIS MOXET OCYIeCTBISATECS B XOo4e JIMYHOI'O HOpueMa [IOCPpeICTBOM
OIpenessaBJICHMS INacroopTa I'paxmaHuHa  Poccurickoy  demeparmm  JmbOO  MHOIO
JOOKYMEeHTa, YIOOCTOBEPINIETO JIMYHOCTE, B COOTBETCTBUMA c
BaKOHOOATEJIECTBOM Poccurickor demepanmm MM MHOCPEACTBOM MISHTUOUKALIIAA M
ayTeHTUPUKALIMM B opraHax, OpenoCTaBygnIMX  MYHMUIIMIOAJIBHEE  YCJYIH,
MHOT'OQYHKLMOHAJIbHBIX IIeHTpax c MCIIOJIE30BaHMUEM MHPOPMALIMOHHBIX
TEXHOJIOT MM, IPenyCMOTPEHHBX dYacTb. 18 crarem 14.1 OdenepallbHOI'O 3aKOHAa
or 27.07.2006 M 149 «06 wmHYOpMAIIMM, MHPOPMAIIMOHHEIX TEXHOJIOTHMSIX M O
3auMTe MHQYOPMALIMM» .



(B pemaxumm IlocTaHOBJIeHMS AIMMHMUCTpPAaUMM Toponda IloJjigpHee 30pu C
IOOBEIOMCTBEHHOM TEpPUTOpPUEn MypMaHCKOM’ obyacTu
or 15.02.2021 . N 128)

2.6.3. BagaBJjieHue, yKas3aHHoOe B IIYHKTE 2.6.1 HacToAmWeTro
AIMVMHUCTPATUBHOTI'O perJjilaMeHTa, MOXET OBITH npencTaBJIeHO B bopwme
3JIEKTPOHHOTO  HOOKYMEHTa, nopanok  oQopMIIeHMA ~ KOTOPOI'O  OolpenesyisgeTrcs
HOPMAaTMBHBEIMM [IPaBOBEMM akTaMu lIpaBuTesnbcTBa Poccunckon denmepaumm u
(mrm) [IpaBUTEJIbLCTBA MypMaHCKOM obrnacTu, opTraHamu MECTHOTO
caMoyTipaBJIeHUS M HalpPaBJIEHO B CTPYKTYPHOe MoIpa3aejieHue AIMUHUCTPALUU
c MICIIOJIb 30BaHMeEM VHOOPMAalLMOHHO—TEJIEKOMMY HUKALIMOHHBIX ceTen obmero
I0JIb30BAaHMSA, B TOM UMCJIE CETU VIHTEPHET.

2.6.4. CTpyKTypHOE nogpasnesieHue AIMMHVCTPaUum He BIIpaBe
TpeboBaTh OT 3adBUTEJIA:
1) nmnpenmocTaByieHMA IOOKYMEHTOB MU MUHOQOPMaALMM MM OCYUECTBJIEHUS

InelicTeMUl, MNpelcTaBJIeHMe WM OCYHEeCTBJIEHME KOTOPHIX He I[IpedyCMOTPeHO
HOPMaTMBHBEIMM I[IPABOBHMM aKTaMM, PeryJIMpyoUMMM OTHOIEHMs, BO3HMKAaLIME B
CBsA3M C INpPeloCTaBJIEeHMEeM MyHMLUIIAJbHOM YCJIyTH;

2) IpenocTaByieHns  IOOKyMeHTOB ¥  umHbopMauuu, B TOM  UMCJIe
IO TBEePXIAnIMX BHECEHUE 3asaBUTEJIEM 1118 THl 3a npenocTaBijieHe
MYyHMLMIIAJIBHOM YCJIyTM, KOTOPHE HAXOIATCS B pPacCIOpsSXeHUM AIMMHMCTPAaLMM,
MHEIX TOCYIapCTBEHHHX OPITaHOB, OPI'aHOB MECTHOI'O CaMOylNpaBlleHMs Jubo
[IOIBEOOMCTBEHHEBIX TOCyIapCTBEHHEIM opraHam nunm opraHaM MEeCTHOTO
caMoyIpaBJieHMa OpTaHM3auul, ydacTBYOIMX B [IPeIOCTaBJIEHMM MyHMIMUIIAJIbHOM
YyCIIyT¥, B COOTBETCTBMM C HOPMATMBHEIMM I[IPaBOBEMM akKTaMy POCCUMICKOM
denepauuy, HOpPMa TV BHEIMM [IpaBOBEIMU axKTaMu MypMaHCKOM oBJacTu,
MyHUIMIIAJbHEIMM [IPAaBOBEIMM akKTaMM, 3a MCKJIOUEeHMEM IOKYMEHTOB, BKJIOUEHHEIX
B IIlepedeHb, OIpeleJleHHBM dYacThio 6 cTaTeu 7 demepallbHOT'O 3akoHa OT
27.07.2010 r. N 210-03 "OO opraHmM3auMM NPEIOCTAaBJIEHMS I'OCYINapCTBEHHBIX
Y MYHMUMIAJBbHBEX yCJayT";

3) ocyumecTBJIeHUS OEeMCTBMUM, B TOM UMCJIe COIJIaCOBAHMM, HeOOXOIOMMBIX
IJIg IOJIydeHMsS MYyHMIMUIAJIbHOM YCIyI'M W CBSA3aHHBIX C oOfOpalleHMeM B MHEHE
TOCyIapCTBEHHEIE OpIaHbl, OpIraHbl MEeCTHOT'O CaMOoylpaBJIeHMs, oplaHM3aluu,
33 MCKJIOYEHMEM IOJIydeHMUsa YyCJyI U TIOoJIydeHMs IOKYMEHTOB M MHbopMaluu,
IpenoCcTaBfAgEeMblX B pPe3yJibTaTe NpenNoCTaBlIeHMs TakMX YCJyT', BKJIOUEHHBX B
nepeyHy, yKasaHHEe B dYacTu 1 crarem 9 OdemepasibHOTO 3aKoHa OT
27.07.2010 r. N 210-03 "OO opraHmM3aluMM NPEIOCTaBJIEHMSA I'OCYINapCTBEHHBIX
Y MYyHMUMIAJBbHBEX yCJayT";

4) THnpencTaBJIeHMd IOOKYMEHTOB M MHOOpMaLmM, OTCYTCTBME UM (MJIM)
HEeIOCTOBEPHOCTL KOTOPBIX HEe YyKas3HBaJIMCh I[IPM I[IEePBOHAUYAJIBHOM OTKase B
npueme IOKYMEHTORB, HeOOXOOMMBIX oJjs IpenoCTaBJIeHUS MYHMLIUIIAJIbHOM

yCciyrm, Jubo B IOPeloCTaBJIEHUM MYyHMUMIIAJBHOM YCJIyI'M, 3a MCKJIUYeHUEM
CrleIy X CJIydaes:

a) uBMeHeHMre TpeOOoOBaHMM HOPMATUBHEIX I[IPABOBHIX aKTOB, KacCawoUMxXCH
IpenoCTaBJIEHMS  MYyHMUMUIAJBHOM  YCJYyI'H, IIoCJle IIepBOHAYaJIbHOM  [IOIadu
3a8BJIEHUSA O NPelOoCTaBJIEHUM MYyHULMIIAJBHOM YCIyTM;

©) Haamume ouwMOOK B BafABJIEHUMM O [NIPelOoCTaBJIEHMM MYyHMIMIIAJIbHOM
YCIyTM ¥ HOOKyMeHTax, I[IOIAaHHBIX 3agBUTEJIEM I[IOCJIe IIepBOHAYAJIbHOI'O OTKasz3a
B IIpMeMe IOOKYMEHTOB, HeODOXOIMMEIX IJig I[PeOOCTaBJIEHMSA MYyHMUIMIIAJIbHOM
yCciayru, Jubo B NPEeOOCTaBJIEHUM MYyHMUMIAJIBHOM YCJIYI'M M HE BKJIOUYEHHBIX B
IpencTaBJIEHHBY pPaHee KOMIIJIEKT INOKYMEHTOB;

B) MCTeuUeHMe CpoOKa OelMCTBMA HOOKYMEHTOB MM M3MeHeHMe MHOOpMaLumK
IIOCJle IIepBOHAUYaJIbHOTO OTKaz3a B IpMeMe IOOKYMEeHTOB, HeOOXOIMMEIX IJid

IpenocTaBJIeHUS MYHMLMIIAJbLHOM YCIayTu, hpizi(ele) B IpenoCTaBJIEHUN
MYHMLIUIIAJILHOM YCJIYyIU;

T) BEIABJIEHME IOOKYMEHTAJIBHO IONTBEPXIEHHOTO OQakTa (mprBHAKOB)
OLMOOUHOTO WJM IIPOTUMBRONPABHOITO HOEeMCTBUA (BesgervicTBUA) IOJIKHOCTHOTO

aMia  opraHa, OpeloCTaBJILKIEeIrO0 MYyHMUMIAJbBHY YCAYyTY, MYyHMUIMIAJIbHOTO



CHyXalero IIpM I[IepBOHAYAJIbHOM OTKa3e B IIpMeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOOMMBIX
nJjisa npegocTaBJIeHNA MYHULIMIIAJIbHOM ycnyru, hpsZiele) B npegocTaBJIEHUN
MYHMUIMIIAJBHOM YCJYyI'M, O dYeM B IIMCbMEHHOM BMIE 3a IONIMCHI PYKOBOOUTEJIH
opraHa, npenocTaBJIgnIero MYHULIUIIAJIBHYD  YCIAYT'Y npm [nepBOHAYAJIBLHOM
oTKasze B npuemMme IJOKYMEHTOB, HeOOXOOMMEIX nJis npengocTaBJIEHUA
MYHMIMIIAJBHOM  yCJayI'u, yYyBeIoOMJIgdeTCsa 3adaBUTEIIb, a Takxe IIpPMHOCATCA
V3BMHEHMSA 3a INOCTaBJIEHHBIE HeynoOCTBa.
(B penmaxumm IIocTaHOBJIEHMA AIDMMHMCTPpaLUMM ropona llojiapHEle 30pU C

IOOBEeIOMCTBEHHOM TeppuTopren MypMaHCKOM obJyacTu
or 19.11.2018 . N 1395)

5) npemocraBieHMs Ha OyMaxHOM HOCHTesIe HOOKYMEHTOB M MHYOpMaIMi,
BJIEKTPOHHEIE 00Opassl KOTOPEX paHee OvUiM 3aBepeHbl B COOTBETCTBMMU C
nyHKTOoM 7.2 wyactm 1 crarem 16 demepasibHOTO 3akoHa Poccurickoy demeparlimm
or 27.07.2010 N 210-03 «06 opraHmuzalmy HOPeJOCTaBJIEHMS I'OCYyINapCTBEHHBIX
M MYHMIIMIAJIBHEIX YCJYyI'», 34 MWCKJIYeHMEeM CJydaeB, €CJM HAaHeCeHMne OTMETOK
Ha Takue JOOKYMEHThl JnMbO MuxX MU3BIATHE HABJISIETCS HEeOOXOOMMEIM YCJIOBUEM
OopenocTaByIeHUsT  T'OCYHAapCTBEHHOM  MJIM  MYHMIIMIAJIBLHOM  YCJYyTM, M MHEX
cJlydyaeB, YCTAaHOBJIEHHEIX QelepajlbHEIMM 3aKOHAMM.

(DononHeH — IlocTaHOBJIeHMEe AIMMHMCTpaLMM Topona IlojgpHEe 30pu C

IOIBENOMCTBEHHOM TeppUTOpUEN MypMaHCKOM obBynacTu
or 15.02.2021 r. N 128)

2.6.5. JOKYMEHTEH, npenocTaBJigeMee BagBuUTEJIEM, IOOJIKHEL
COOTBETCTBOBATH CJEenylmmM TpeBoBaHMUEM :

- TeKCTH OOKYMEHTOB IOJIDKHH OLITH HalMCaHb paszfopumMBO, HaMMeHOBAaHMUE
opUOMYeCcKUX Jull - ©6e3 CcokKpalleHui, C YKasaHMeM OPpUINYEeCKMX aIpecosB,
MEeCT HaxoxImeHmsa. daMmamM, MMeHa M OTUuecTBa OMUI3MUeCcKMX JMil, ampeca Uux
MECT XUTEeJNbCTBa, JIJaHHBE [NaCIOPTOB IOJIKHE OBTH HAMNMCAHBE TOJIHOCTHIO;

- IOKYMEHTH He MHOOJDKHHE COHNEePXaTh MNOOUMCTOK, I[IPUIMCOK, SBaUepPKHYTHX
CJIOB M MHEIX HE OTOBOPEHHHBIX B HUX MCIPABJIEHUN;

- IOKYMEHTH He IOJIKHE OBITH MCIIOJIHEHB KapaHIalloM;

- IOOKYMEHTHI He IOJIKHE COIepXaTh [IOBPEeXIeHWM, He [03BOJISOINX
OIHO3HAUHO MCTOJIKOBATH MX COHOEpPXaHMe.

2.7. Hepeuenb OCHOBAaHMI JJIE oOTKasa B npmueMe LOOKYMEHTOEB, OJ1s1
IIPUMOCTAHOBJIEHUA U (MMM) oTKasa B NpenoCTarBJIEeHUM MYHULIMIIAJNIBHOM yCayI'M

2.7.1. OcHoOBaHMA IJid OTKaszsa B I[IpueMe U perucTpaluumM 3asaBJIeHMS Ha
OyMaxXHOM HOCUTEJIE He YCTAaHOBJIEHHL.

2.7.2. OcHOBaHMeM HIJid OTKa3a B IpHeMe IOKYMEeHTOB B DJIEKTPOHHOM
BUIE ABJIAETCH:

- IonnncaHme IOOKYMEHTOB HEeCOOTBETCTBYIVMHA BIIEKTPOHHBIMU
IIOONUCAMU;

- HEIOEeMCTBUTEJIbHEIM CTATyC CepTUOMKATOBR DSJIEKTPOHHEIX I[IOONMCEV Ha
OOKYMEHTAax;

— He NOIJIMHHOCTBL DJIEKTPOHHBIX NONNMCEN HOOKYMEHTOB;

- OTCYTCTBUE DBJIEKTPOHHOM NIOINUCHK;

- HaJudMe IoBpexmeHuM O¢alya, He I[IO03BOJLKIMX [IOJYyUUTHL OOCTYI K

undpopmalmum, comepxamencs B OOKYyMEHTe, cpencTBaMm NPOTPaMMHOTO
obecrneuyeHus, HaxoOOAWEeIroCs B CBOOOIHOM LOCTYIIE.
2.7.3. 3asaBIEHUE ocraeTcs Bes pPaccMOTpEeHMs B ciydas

IpenyCcMOTPeHHEX CcT.1l1l &enepanbHoro 3akoHa oT 02.05.2006 N 59-9¢3 "O
IopAlKe pacCMOTpeHMsa obpalleHul rpaxnaH Poccumckon denepauum'".

2.7.4. OcHOBaHMA IJsI OTKa3a B [PeJOoCTaBJIEHUM MyHUIIUINIAJIbHOM
YCIIyTH:

- HeCoOTBeTCTBUE 3aAaBJICHUSA Tp@GOBaHMHM, YCTAaHOBJICHHBIM IIYHKTOM
2.6.1 HacTOsAmero AIMMHMCTPATMBHOI'O pPeIJlaMeHTa;



- He IpenocTaBJIeHMEe BagBUTeJIeM IOKYMEHTOB, YKAaB3aHHEX B IIYHKTE
2.6.1 HacToAmWero AOMMHMCTPATMUBHOI'O pPeIJlaMeHTa.

2.7.5. OcHOBaHMSA IJIS IPMOCTAHOBJIEHUS [IPEIOCTABJIEHMS MYyHMULIMIIAJBLHOM
YCIIyT¥ OTCYTCTBYOT.

2.8. PasMep mjaTH, BSMMaeMOM C BasBUTENS NPpM NOPefoOCTaBJIEHUN
MYHULIMIIANIBEHOM YCJIYyI'M, M CIOCOOGH ee B3MMaHUS

2.8.1. [IpenocTaBJieHME MYHULIUIIAJbHOM YCIIyTHU OCYyIIeCTBJISETCH
OeCIlJIaTHO .

2.8.2. B cooTBeTCTBMM CO cTaTber 22.1 "OCHOB 3BaKOHOZATENbLCTBA
Poccumickoy Odenmepaumum o HoTapuaTe", YTBEPXIeHHHX BepxoBHEIM COBETOM
Poccuvickoy Qepmepaumm ot 11.02.1993 N 4462-1, BHIOAYa HOTaApMaJIbHO
3aBEPEHHBX KONMM IOOKYMEHTOB M HOTapMallbHO YIOOCTOBEPEHHOV INOBEPEHHOCTHU
Ha COBeplleHMe IOeMCTBUM OCYHEeCTBJIAeTCdS 3a I[JaTy, pas3Mep KOTOopou
yCTaHOBJIeH cTaTbeyt 333.24 Hajnoroeoro xonmekca Poccutickor denepallM.
T'ocnomnyHa 3a COBEpPUEHMEe HOTAPMAJIbHEIX IeMCTBMUIM B3MMaAeTCS HOTApUyCaMM.

2.9. Tpe6boraHMsT K MeCTaM NPEeNOCTAaBJIEHUS MYHULUNANBHOM YCIyIM

2.9.1. [IpoekTUPOBaHME u CTPOUTEJIECTEO UIm BEHOOP 3IaHUA
(cTpoeHMsd) , B KOTOPOM IIJIaHUPpYyeTCA pacIriojioxeHue CTPYKTYPHOTO
rnompasneiieHus AIMMHMCTPaUMM, OOJDKHO OCYUECTBJSATHCS C YyUYeTOM I[IellexXOIHOM
OOCTYIHOCTM IJid 3asgBUTEJIEN.

2.9.2. 3paHMe, B KOTOPOM PacCIOJIOXEHO CTPYKTYPHOE I[oIpasnelieHue
AODMMHMCTPALUUM, OOJDXKHO OBITH OOOPYHOBAHO OTIEJIBHEIM BXOIOM IJi CBODOIHOTO

moctTyria rpaxnaH. JOJIXHEL OBITH CO3IOaHEL YCIIOBUA 0Jjisa OBCIIyXMBAHUS
MaJIOMOOMIIb HEIX TPYyIIn HaceJlIeHn4d: IIOMelle HM A I OJIKHBI OBITH O60py,HOBaHI:>I
IIaHOyCaMM, CIlIieluMaJIbHBEIMM OT'PaXIOeHMAMM ¥V IIePUJIaMMA.

2.9.3. JeHTpanbHEM BXOI B  3IaHUue, B KOTOPOM  PaCHOJIOXEHO

CTPYKTYPHOE nojpas3neJieHue AODMMHMCTPALUM, IOOJIKEeH OBITH o0bopynoBaH
VHOOPMALMOHHOM TabJnMukoM (BHIBECKOM) , CcoIepxalleM cijenyouyio MHOoOpMallMio:

- HauUMeHOBaHME CTPYKTYPHOTO NoapaslesieHus AIMMHUCTPALUN;

- MEeCTO HaxXOXIeHUS;

- pexyM paboTH.

2.9.4. Bxomn ¥ BHXOI M3 IIOMEUEHUM ODOoOpyIOylTCS COOTBETCTBYIMUMU
yKa3aTeJsaMu .

2.9.5. IlpueM B3BasgBUTeJIel OCYWECTBJIS€TCS B OTBEIEeHHEIX IJid BTUX
LeJsiey IOMEIEeHMIX .

2.9.6. Insa ynobcTBa 3BasBUTEJIEM I[IOMENEeHUS OJsS IIpUeMa 3asBUTeJen

PEKOMEHyEeTCSH pasMemars Ha HIMXHEM aTaxe 30aHUS (cTpoenusa) , c
IpenoCTaBJIEHMEM HOOCTYIla B IIOMelleHMe MaJIOMOOMJILHEIM TpPyIlllaM HacCeJIeHUHd.
2.9.7. [IpUCyTCTBEHHEIE MecTa BKJIIOUAT MecTa oJjisg OXMIOAaHUA,

MHOOPMMPOBAHMS UM NIpUEeMa 3asBUTEJIEN.

2.9.8. IllomMemeHMS HOOJDXKHEL COOTBETCTBOBATLH CAHUTAPHO-IUTMEHMUYECKUM
npaBujiaM M HOpMaTMBaM.

2.9.9. IlpucyTCcTBEeHHEHEe MecCTa [OIPeNOoCTaBJIEHMS YCJIYyI'M IOJDKHE MMEeTb
TyajleT CcO CBOOOIHEIM INOCTYIIOM K HeMy 3asBUTeJIel.

2.9.10. MecTa s MHQOPMMPOBaHMA, npenHas3HadYeHHbe nJis
OBHAKOMIIEHUS 3asaBuUTesel ¢ MHOOPMALMOHHEIMM MaTepuajaMmy, ODOpYyLYyITCH:

- MHOOPMALMOHHEIMM CTEHIAMM UM MHOOPMAUMOHHEIMU TEepPMMUHAJIAMMU;

- CTYJBSIMM U CTOJIaMMu (cTomMkaMmM @OJg OMCbMaA) OJIS BOSBMOXHOCTU
odoOpMIIEHM S HOOKYMEHTOB.
2.9.11. CreHnel (BHIBECKN), comepxauye MHOOpMALMI O [OpolLeaype

IpenoCTaBJIEHMS MYyHMUMIIAJIBHOM YCJIYyI'M, pa3MellalnTcsa B BecTubJe.

2.9.12. VHbOOpMALUMOHHEE CTeHOE C of6pas3uamMy 3aloJIHEHMS 3allpoCOB U
IIepe4YHeEM IJOKYMEHTOB, H@O@XO,HMMI:IX IJIA npenoCTaBJIEHMA MyHT/ILU/IHaJ'IbHO]Z
YCJyI'M, CTOJIBl (CTOMKM) IJid NMCbMa pa3MelalTcss B MecTax, obecleurBallmx



CBOOOIHEIM IOCTYIl K HMM JIMlaM, KJMEIMM OTPaHUUYEHMUS K IepPenOBUXEHUI, B
TOM UMCJIe MHBaNIMIaM, MCIOJIb3YKIMM KPeCcsla—-KOJISCKU.

2.9.13. Mecra nOmusd OXMIAHMSA LOOJDKHEI COOTBETCTBOBATH KOMOOPTHEIM
YCJIOBUAM IJI 3agaBUTEJIeV U ONTUMMAJIbHEIM YCJIOBMAM IJis Pad®oTH IOJDKHOCTHBIX
NIV, OCYWECTBJIAOIMX [IPMEM U KOHCYJIBTUPOBAHME I'PaxIaH.

2.9.14. MecTa oxMImaHMS B OuUepelIM Ha IpelocTaBlieHMe IOKYMEHTOB
OOJIKHEL OBITE OOOPYILOBAaHBEL CTYJIbAMU (kpeceJibHEIMM  CEeKLMAMU) u (1)
ckaMbaMu (BaHkeTkamMu) . KoJmMuecTBO MEeCT OXMIAHUS ONpemesiseTCcs MCXOIOs U3
bakTHMUECKOM HATPY3KM ¥ BOBMOXHOCTEM IJIS MX pas3MeleHMs B SBIaHuM, HO He
MOXEeT COCTAaBJATL MeHee 2 MeCT Ha Kaxmoe OOJKHOCTHOe JIMIIo, Benyiee
nprieM NOKYMEHTOB.

2.9.15. MecTa nOJjg B3arlojJlHEHMS JOKYMEHTOB OOOpyIdylTCsSa CTYJbSMU,
cToJlaMM (cTowKamM) U obecrneumpBalnTcsa obOpas3laMy 3alloJIHEHUSA OOKYMEHTOB,
OJlaHKaMM 3afaBJIEHUM M pPydKaMM IJid OMUCbMaA.

2.9.16. MecTo OXUOAaHMS OOJDKHO HAXOIUTLCS B XOJJIe WM  VHOM
CIelMaJIbHO IIPUCIOCOOJIEHHOM IIOMEUEHUN .

2.9.17. Ina cozmaHusa KOMOOPTHEIX YCJIOBMM OXUIAaHMS Ha CTOoJax
(cToMkax) IJjsg OMCbMa MOIYT pasMellaTbCsa Ta3eTH, XypHAaJbl, [IedaTHasd

nponykums (Opowiops, OYKJIETE) I[I0 BONPOCAM [IPelOoCTAaBJIEHUS MYyHMUIMUIIAJbLHOM
YCIIyTHU.

2.9.18. KabuHeT, B KOTOPOM OCYULECTBJISeTCH [IpMEeM 3asBUTEeJIeN INOJIXEH
OHITE ODOPYyImOBaH MHOOPMALMOHHOM TabJMUuKoOM (BHIBECKOM) C yKa3aHMEM:

- HOMepa kabuHeTa;

-  bammnuu, ¥MMEHM, OTUeCcTBa OOJDKHOCTHOI'O JMlla, OCYyLeCTBJISnIETO
IpueM.

2.9.19. MecTo nJjsa nOpueMa I[NOCETUTEJIA IOJDKHO OBITh CHa®OXeHO CTYJIOM,
VMEeTb MEeCTO IOJid NMCbMa M PacKJAIKM OOKYMEHTOB.

2.9.20. B uenax ofecneueHMsa KOHOUIOEHUMAJIBHOCTM  CBEIOEeHUM O
3agBUTEJIE OIHMM HOOJDKHOCTHBIM JIMIIOM OIHOBPEMEHHO BeINeTCsa IIPMEM TOJIbBKO
OOHOTO nocerurens. ODHOBPEMEHHOE KOHCYJIBTMPOBaHME M (MIM) NOPMEM IOBYX U
foJylee moceTUTeJSIEM He IONyCKalTCs.

2.10. NoxasaTenun OOCTYIIHOCTHA n KadecTBa npenoCTaBJIeHNST
MYHMUMIIANBHOM YCIYIMN.

[lokazaTeamM OOCTYIIHOCTM M KadecTBa IIpenoCcTaBJIEHUA MYHMLLMHaJ'[bHOIZ
YCIIy T 12 nux SHaAUEeHMA IIpriBe e HbL B IIPVJIIOXEHUNU N 3 K HacToAdumeMy
AHMMHMCTP&TMBHOMV perJlaMeHTY .

2.11. Hpoume TpeboBaHMSA K NPENOCTABJIEHUIO MYyHULUMIIAJIBHOM YCIyI'M.

2.11.1. dopMmy 3agpByieHMS 3asgBUTEJIb MOXET IIOJYUMTbH B DSJIEKTPOHHOM
BMIOEe Ha JHTepHeT-pecypcax, yKaszsaHHEIX B nOyHkTe 1.3.4 HacTodmero
AIOIMMHUCTPATMBHOTO perJjlaMeHTa.

2.11.2. UVubopmaumsa O xXome IIpPenoCTaBJIeHUS YCIyI'M, a Takxe o
pesynbTaTe NIPenoCTaBJIEHMA yCJyI'M, OKAas3HBaeMOM B 3JIEKTPOHHOM BuIe
nocpencrsoM EOMHOTO OOJKHA OBITE OOCTyIIHa 3aABUTeN0 dYepes "JIMUHBIM
kabmHeT" yKazaHHOT'O IHopTaja.

(B penmaxumm IIoCTaHOBJIEHMA AIMMHMCTpaLUMM ropona llojsapHEle 30pu C

IIOOBEIOMCTBEHHOM TEPPUTOPUEN MypMaHCKOM obJyacTu
or 19.11.2018 r. N 1395)
2.11.3. (VckioueH - IloCTaHOBJIEHME AIMMHMCTPaLUMM Topona I[loJisapHBEe

30pM C I[OOBEIOMCTBEHHOVM TeppuTopuen MypMaHckoM objactmu ot 19.11.2018
. N 1395)

2.11.4. Ilpr obpalleHMM 3a NPEeNOCTAaBJIEHMEM YCIYyIM C MCIOJb30BaHMUEM
MHOOPMAaLMOHHO — TEeJIEKOMMYHMKALMOHHEIX CeTeM (majmee - TKC) obmero
[IOJIb30BAaHMsA, B TOM umMcjle ceTu VHTepHeT, 3asdaBJIeHMe U IpularaeMee
IOKYMEHTH JOJDKHE OBITH I[IOINIMCAHEL COOTBETCTRYUEM 3JIEKTPOHHOM IIOANMUCHI B
COOTBETCTBMUM C IIOCTAHOBJIeHMeM IlpaBuTenbCcTBa PoccuMickoy delepaluuu OT



25.06.2012 N 634 "O BMmax DJIEKTPOHHOM IMNOINMCHK, MCIOJb30BaHME KOTOPHIX
nornyckaercsa npu ofpalleH1UK 3a IOJIy4YeHKEM TOCYyHOAapCTBEHHBIX u
MYHMULIUIIAJbHEX yCcayr".

Ilpy  nOpenocTaBJIEHMM  MYyHUIIMIIAJIBHBIX  YCJIYyI' B  BJEKTPOHHOM  (Qopme
MOEHTUQUKALMUSI M AYyTEeHTUQUKALMSI MOI'yT OCYIEeCTBJIATHECS NOCPEINCTBOM:

-  eIMHOM CUCTEMBl MOSHTUQUKAIIMM M Ay TEHTUQUKALIMMA  MJIM  MHEIX
I'OCynapCTBEHHBIX MHQOPMALMOHHEIX CHCTEM, €CJM Takue I'OCyHapCTBEHHEE
MHQOPMALIMOHHEIE  CHUCTEMEl B  YCTAHOBJIEHHOM  [IpaBHUTEJIECTBOM  PoCCuIICKOM
demepanmm  Hopsangke  obecrneumBanT — B3aMMOIEMCTBME C  eOMHOM  CHMCTEMOM
MOSHTUQUKAIIMM M AYTeHTUQUKAIIMM, [OpMX YCJOBMM COBIAOEHMUS CBEIeHMM O
Qu3MUYEeCKOM JIMIIE B YKAa3aHHEIX MHQOPMAIIMOHHEIX CHUCTEMAax;

-  eIMHOM  CHUCTEME HMOCHTUQUMKAIIMM M  aYTEeHTHUOUKALIMM M eIUHOM
MHQOPMALIMOHHOM CHCTEME MIEePCOHAJIBHEIX JHAaHHBIX, obecrneumBanmer obpaboTky,
BKJIOYass CcOop M XpaHeHue  OHMOMEeTPpUMYECKMX  I[IepPCOHAJIBHEIX  JAaHHEBIX,  UX
IIPOBEPKY bz nepenavy MHpOPMALIMA o cTeneHu ux COOTBETCTBUS
npernoCcTaBjI€HHEM OMOMETPMYUYECKMM IePCOHAJIBHEIM IOAHHBIM QU3XMYECKOI'O JIMIIA.

(DomoyiHeH - IlocTaHOBJIeHMe AIMMHMUCTPAUMM Topona IloJjigpHeEe 30pu C
IOOBEeIOMCTBEHHOM TeppuUTopren MypMaHCKOM obJyacTu
or 15.02.2021 r. W 128)

2.11.5. [pwu obpalleHUM 3a9dBUTEIII 3a IOJIydeHUEM YyCayTu B
BIIEKTPOHHOM bopwme e} VICIIOJIb 30BaHMEM YCUIIEHHOM KBaJIMOMLUMPOBAHHOM
BJIEKTPOHHOM [NOIANMCHM, a Takxe B Lejax ofOecledeHUs I[IPOBEPKM OpI'aHOM
BJIaCTHU OEeVICTBUTEJIbLHOCTHU YCUIIEHHOM KBaIUOULMPOBAHHOM BJIEKTPOHHOM
IIOONMCHK 3BasgBUTEJIsI, MCIOJbB30BAHHOM MNpM oOOpalleHuM 3a [OIOJIydeHMeM YyCJyIu,
IepedeHb KJIACCOB CPEICTB DJIEKTPOHHBIX IOIONMCEN UM yINOCTOBEPAIMX LIEHTPOB
IOOITY C TMIMEIX oJis COBEpPLEHNSHA YKa3aHHEIX OeCTBUM, onpeneseTcsd B
COOTBEeTCTBUM C Inpukazom OCE PO or 27.12.2011 N 796 «06 yTBEpXIeHUU
TpeDOBaAHUM K CPeOCTBAaM DJIEKTPOHHOM I[HNOANMUCKM U TpeOOBaHUM K CpPeOCTBaM
YyOOCTOBEPAKUETO LIEHTPa».

2.11.6. CocTaB nmemcTBMM, KOTOPHE 3asBUTEJIbL BIpaBe COBEPUUTH B
SJIEKTPOHHOM GopMe MNP IMOJIYyUEHUM TOCYINaPCTBEHHOW (MYHMUMUIIAJILHOWM) YCIIyTU
C MCIIOJIb30BaHMeM EIMHOTO MnopTajia T'OCYINAapPCTBEHHBIX UM MYHMUIMIIAJbHBIX YCJIYT
(byHKLIMM) :

— noJjydeHue mHOOpMaLMM O IHOPAIKE M CpOKax NIPenOoCTaBJIEHUSA YyCIyIM;

- nocynebHoe (BHecymebHoOe) obxasloBaHUe pelueHmn u IeICTBUM
(besgenicTBMA) opraHa (opranmszauunm) , IOJIXHOCTHOTO Jniia opraHa
(opranmzauum) JambO T'OCYIDAPCTBEHHOT'O MJIM MYHMIMIAJBHOT'O CJyXaleIo.

(JonmonHeHn - IlocTaHOBJIeHMe AIMMHMCTPpaUMM Topona [IojsgpHEEe 30pu C

IIOOBEIOMCTBEHHOMI TEPPUTOPUEN MypMaHCKOM obrnactTu
or 19.11.2018 . N 1395)

3. AIMMHUCTPATUBHEIE I[IPOIIENYPEI
3.1. OBume noOJIOXEeHMUST

3.1.1. [IlpemocTaBjieHME MYHULMIIAJBHOM YyCIYyTM BKJIOUYaeT B cebs
clenywmre aIMUHUCTPATUBHEIE IIPOLIEOYPEH :

- OpMeM U peTrucTpalumusd 3asaBJIeHUsS (OOKYMEHTOB) ;

- paccMOTpeHMe 3asdaBJIeHUS U OQOpMIIeHMEe pes3yJjibTaTa IIpeloCTaBJIeHUSA
aubo OoTkKaza B NPeNOoCTaBJIEHUM MYyHUIMIAJILHOW YCIIYyTH;

- BHIAuYa pesyJibTaTa [IpenocTaBjieHusa JmbOO oOTKaza B [IpeloCTaBJIEHUU
MYHUIMIIAJIBHOM YCIIYyTHU.

- MCIOpaBJIeHME IOOMNYUEHHEX Olle¥yaTokK M ommMOOK B BHIAHHEIX pPesyJibTaTe
NPenoCTaBJIEHUS MYHULIMIIAJIBHOM YCJIYTM OOKYMEHTAaX.

(JonosiHeH - IlocTaHOBJIEHMEe AIMMHMCTPAaLMM ropona llojiapHEIe 30pU C
IOoOBEIOMCTBEHHOM TeppuUTOpMUen MypMaHCKOM obyacTu
or 19.11.2018 r. N 1395)

3.1.2. [TocnenoBaTeNlbHOCTD necTBun npu penoCcTaBJIeHnN

MYHMUIMIIAJIBHOM YyCJIyIM OTpaXeHa B OJIOK—-cxeMe (npuiioxeHue N 4) .



3.2. [lpueM M perucTpaumusi LOKYMEHTOB, MNPEeICTAaBJIEHHHX BasiBUTEJIEM.

3.2.1. OcHoBaHMeM nJigd HaudajJla NpelOoCTaBJIEHMS MYHMULMUIIAJbBHOM YCIyI'U
ABJISeTCH [IOCTyIJIeHKE B CTPYKTYPHOE rnompasnejieHyue ADMMHMUCTPaLMM
3agBjieHus 1o  bopmMe  coIrJlacHO — OpuiioxeHumaM N 1,2 K  HacTosAleMy
AIMMHUCTPATMBHOMY pPeIJIaMeHTy :

- OpU JIMYHOM OOpalleHUM;

- HalpaBJIEHHOT'O IO IIoYTe;

- MOJIyUeHHOT'O B DBJIEKTPOHHOM BUIE;

3.2.2. [Ipuem 3aaBJIEHUA n IOOKYMEHTOB s nIpenocTaBJIeHNA
MYHMUIMIAJBHOM YCJIyTM B CTPYKTYPHOM [OOIOPpAa3deJieHUM AIMUHUCTPALUUM [IPpU
JIMYHOM OOpalleHMM 3asaBUTEeJIA (ero npencTraBUTesId) .

3.2.2.1. JOIDXHOCTHOE JINLIO CTPYKTYPHOTO nompasnesieHus
A,JIMI/IHI/ICTpaLU/H/[, OTBETCTBEHHOE 3a nprnemM IJOKYMEHTOB 12 permcrpalnio
3agBJIEHUA :

- yCTaHaBJMBaeT JIMUYHOCTL 3asaBUTEJNIA MM €TI0 IIPelCTaBUTeJa NyTeM
[IPOBEPKM IOKYyMEHTa, YIOCTOBepdlMeIo JIMYHOCTL M (MiIM) HOOKYMEHTOB,
IIOOTBEPXIAlMMX I[IOJIHOMOUMS MNPenCcTaBUTeNd;

- BHOCUT B XypHaJl peIlMcTpalury BXOOAUMX INOKYMEHTOB 3alMcChb O IIpueMe
3agBJIEHUSA;

- O@OpMJ’[HeT B 2-X OK3EMIIJIAPAX PacIllMCKy B IIpMeMe 3adBJIEHUA, OIOVMH
BK3EMIIJIAP IIepelaeT 3asgBUTEJIo, BTOPOM IpuoblaeT K IOKyMEHTaM.

CpOK BHIIOJIHEHUMS AIMMHUCTPATUBHEIX IeMCTBUM - 20 MMHYT.

3.2.2.2. JOIDXHOCTHOE JINLLO CTPYKTYPHOTO nompasnesieHus
A,JIMMHMCTpaLU/IM, OTBETCTBEHHOE 3a npremM IJOKYMEHTOB 12 permucrpaunio
3a4BJIEeHUA, B IOE€Hb IIpyeMa 3aAdBJIEHMA OT 3adBUTENIA, rnepenaeT IIPVMHATOE U
3apPEeTUCTPUPOBaHHOEe 3afdBJIEHME PYyKOBOIMTEJ CTPYKTYPHOTO MNOoIpa3nesleHMus
ApMuHMCTPpAUUM, WM JIMLY, €I'0 3aMellainleMy .

3.2.3. (MckiouyeH - [locTaHOBJIeHMEe AIMMHMCTPALUMM Topomna IloJisgpHbE
3opu c IOOBEIOMCTBEHHOM TeppUTOpMen MypMaHCKOM obyacTu
or 19.11.2018 r. N 1395)

3.2.4. (VMcxioueH - IlocTaHOBJIeHMEe AIMMHMCTpauuM ropona IloJjispHbe
Sopu ¢ IOOBEIOMCTBEHHOMN TEepPUTOPUEn MypMaHCKOM obynacTu

or 19.11.2018 r. N 1395)

3.2.5. MpueM M perucTpalMsl BasiBJIEHMST UM AOKYMEHTOB B SJIEKTPOHHOM
BUAES

3.2.5.1. [Ipn [IOCTYIIJIEHUN B CTPYKTYPHOE ronpasnesyieHue
AIMVHMCTPAaLUN 3a4BJIeHUA B BJIEKTPOHHOM BUIE IOOJDKHOCTHOE JINLIO,
OTBETCTBEHHOE 3a INPMEM IOKYMEHTOB:

1) nporepsgeT HalMuMe OCHOBAHMUM OJIA OTKasa B IpUeMe K PaCCMOTPEHMI
3agBJIEHMSA B DBJIEKTPOHHOM BUIE;

2) npu HaIMuuMy xXOTs OBl OOHOI'O M3 OCHOBAaHMM, YKa3aHHBEIX B IIYHKTE
2.7.2 HacTOAmWero AIMMHMCTPATMBHOI'O peIJlaMeHTa:

- QopMupyeT YyBeHOOMJIEHMe OO OTKase B I[IpMEMe 3asgBJIeHMs (manee -
yBeIOMJIEHME) C YyKasaHMEM MNPUMUMH OTKasza;

- IMONONMCEBaeT YyCUJIEHHOM KBaJIUOUMLMPOBAHHOM O3JIEKTPOHHOM I[OIANUCBHI U
OTIpAaBJIAeT yBEeINOMJIEHME 3adaBUTEJIO;

- pacHnedaTeBaeT (IPM HeOOXOOMMOCTM) MNPelOoCTaBJIEHHBE INOKYMEHTH U
yBeIOMJIEHME M NpMuoblaeT MxX K MaTepuasaM Oeja.

3) HOpM OTCYTCTBMM OCHOBAHMM IJig OTkaza, yKa3aHHEX B NIyHKkTe 2.7.2
HacToAWero AOIMMHUCTPATUBHOTO pPeIJlaMeHTa:

- PEeTMCTPMPYET IOJIydeHHBE INOKYMEHTEHI;

- bopMupyeT pacOMCKy O MNOJIydeHUM BasBJIEHMS, [NOIONMCHBaET YCUIIEHHOM
KBaANIMOMUMPOBAHHOM BJIEKTPOHHOM NOIANMCHIO, OTIPABJISET PACIUCKY 3agBUTENIO;

- pacrneuyaTeHBaeT PaCOMCKYy M 23asaBJIEHME UM IepelaeT UX PYKOBOIUTEJIO
CTPYKTYPHOTO NoIpasnelieHrsa AIMMHMCTpauuu Jmbo Jully, ero 3aMelanleMy,
IJisS OIpenesyieHMd IOOJDKHOCTHOT'O JiMila, OTBETCTBEHHOTO 3a IIpeloCcTaBJIeHMe
MYHULNWIIAJIBHOM YCJIyTU.



CpOK BEIIIOJIHEHVA aIMMHVICTPATMBHBIX OEVICTBUM — B IEHb IIOCTYIIJIEHMA
3a4dBJIEHNMA.

3.3. PaccMoTpeHmne BasiBJIEHUsS 7 opopmnenne pesynsTaTa
npefocTaBJyIeHMsT IuM60 oTkasa B MNPeNOCTaBJI€HMM MYHMIMNAJIBHOM YCIYyIM

3.3.1. OcHOBaHMEM nJig Hadajla aIMMHUCTPATUBHOM MNPOLENYyPHl SABJISETCH
[IOCTYIUJIEHME PYKOBOIUTEJI CTPYKTYPHOT'O IoIpas3feljieHud AIMUHUCTpaLUUM JImMOO
Iuily, eTro 3aMellanleMy, 3aperUCTPUPOBAHHOTO 3adaBJIEHMUS.

PYKOBOIMUTEJIb CTPYKTYPHOTO IMoApaslelyieHusa AIMMHMUCTpauuyu Jmbo Julo,
ero 3aMmemamniee, B TeueHuMe 1 pabouero QOHA, CO IOHS TIOCTYIJIeHUS
3agBJIeHMS, pPacCMaTpMBAaET IIOCTYIMBIIME 3adBJIeHME, IMIPOCTAaBJISET pPe30JI0LMIO
¥ IepemaeT OOJKHOCTHOMY JIMIY CTPYKTYPHOTO MHoApaslesyieHusa AIMMHMCTPAaLWUM,
OTBETCTBEHHOMY 3a MNpeloCTaBJIeHME MYyHULUMUINIAJBLHOM YCIyITM.

3.3.2. JOXHOCTHOE JMILO CTPYKTYPHOTO NoIpa3dejieHMsa AIMMHUCTPALMUM,
OTBETCTBEHHOE 3a I[IPenNoCTaBJIeHUe MYyHUIMIIAJILHOY YCJIyI'M, B TeueHMe 3-X
pa@OLH/IX ,Z[HeIZ, CcO IOHA IIOCTYIIJIEHMNA 3a4BJIEeHUA K HeMy oT pPyKOBOIOMNTEIIA
CTPYKTYPHOTO IHoOpa3nesyieHus AIMUHMUCTpauuy Jmbo Jula, eIo 3aMelanmero B
cydae ecymn OTCYTCTBYIOT OonpeneJjieHHBIE [IYHKTOM 2.7.4 HaCTOSAWEeTro
A,JIMMHMCTpaTMBHOI‘O perjiaMeHTa OCHOBAHMA OJida OoTKaza B nIpengoCTaBJICHUN
MYHULIUIIAJIBHOM YCJIYyI'M TOTOBMT B 2 BK3eMIJIgpax IIPOoeKT llepeuHsa ¥ IepenaerT
PYKOBOOMUTEJIO CTPYKTYPHOT'O MoJpaslelieHusa AIMUHUCTPauumM Jamdo Jully, eTro
3aMenanieMy .

B ciiydyae ecJaM MMEKTCS OlIpenejieHHHEe TIIyHKToM 2.7.4 HacToSmero
AIMMHVCTPATUBHOT'O pPeTrJjlaMeHTa OCHOBaHMsA mIOJig OTKaz3a B I[IpelocTaBJIEeHUMU
MYHUUIMIIAJIBHOM  YCJIYyTM  JOJDKHOCTHOE  JIMIIO CTPYKTYPHOTO MoApaslelieHUs
AIMMHVCTPAaUMM, OTBETCTBEHHOE 3a I[IPeIdoCTaBJIeHMe MYHULMUIAJIbHOM YCIyTHU
TOTOBUT B TeueHMe 3-xX paboumx IOHEM B 2 D3K3eMIUIgpax [IPOEeKT yBeIOMJIeHUS
lo]e)} oTkKase B npenocTaBJIeHUNU MYHMLIUIIAJIbHOM YCIy T u nepenaerT
PYKOBOOMTEJI CTPYKTYPHOT'O IHOoIpasnelieHud AIMMHUCTpaumumM Jmdo Jmly, ero
3aMelanieMy .

3.3.3. PyKOBOIMTEJIE CTPYKTYPHOTO MNOIpaslejieHus AOMMHUCTPaALUM JnOO
VLo, eTro 3aMemannee, B IEHb I[IOJIydeHUs IpoekTa llepeuHs JmbO INIPOEKTa
yBeIoMJieHMsS 00 oOoTkal3e B I[IPemoCTaBJIEHUM MYyHUUMIAJLHOM  YCJAyTM OT
IOJDKHOCTHOTO auua CTPYKTYPHOT'O nompas3nesyieHus ADMMHUCTPALUM,
OTBETCTBEHHOT'O 23a [pemocTaBJjieHMe MYyHUUMIAJbHOY YCJIyTM, I[IOIIMCHBAaET
npoexT Illepeunsa JmbO [POEeKT yBeIoMJieHMa 00 OoTKal3e U Ilepelaer
IOOJDKHOCTHOMY JIMIYy, OTBETCTBEHHOMY 3a [IpMEM »IOOKYMEHTOB I peTlucTpaluio
3agBJIEHUS .

3.4. Bmpaua pesyasTaTra npenoCTaBJIeHUS anbo oTkasa B
npenoCTaBJI€eHMM MYHUIMIIAJIBHOM YCIyI'M.

3.4.1. OcHOBaHMEM IJig Hadajla AaIMMHMCTPATUBHOM MNPOLENYyPHl SBJIAETCH
IOCTYIJIEHME IOJDKHOCTHOMY JMIYy, OTBETCTBEHHOMY 3a I[IPMEM HOOKYMEHTOB U
perucTpaluun 3adaBJIEHMA, IOANUCAHHOTO IlepeuHa JmOO yBeIOMJIeHUA OO oTkase
B [NPelOCTaBJIEHMM MYHMLMIIAJBHOMW YCJIyIM OT PYKOBOIUTEJA CTPYKTYPHOI'O
nompasnesyieHua AIMUMHMCTpauum JImbOo Juia, ero 3aMellaplero.

3.4.2. JHOJIXHOCTHOE JIMLIO, OTBETCTBEHHOe 3a IIpueM IOOKYMEHTOB U
perucrpauun  3adaBJIeHUd, Opy  IIOJIy4YeHuM  [NOONMCaHHOTO IlepeuHa  jmbO
yBeIoOMJIeHud OO0 OTKasze B [IPeNOCTaBJIEHUM MYyHMIUINAJBbHOM yCJIyIM, B TedeHUe
1 pabouero @»HA, CO OHA MNOJydeHMI IOOKYMEHTOB, OCYHWLECTBJISET CcJjenyiuye
AIMMHUCTPATUBHEIE INEVMCTBUA:

1) PETIMCTPUPYET [lepeueHb oo yBEeIOOMJIEHME 00 oTKase B
IpenoCTaBJIEHUM MYHMLMNAJIbHOM YCJIYyITHU;

2) B Craydae eclM B 3adBJIeHMM yKasaHO Ha HalpaBJIeHME pesyJibTaTa B
bopmMe DBIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA:

- [NEepPeBOIUT NMCHBMO B DBJIEKTPOHHEM BUI;

- I[OOINMCEBaeT MNMUMCbMO YCHJIEHHOM KBaJMQUUMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOM
uubpoBOM NOONMUCHIO;



— HaNpaBJgeT NOIANMCAaHHOEe IMIMCbBMO 3adaBUTENID (eI'0 NpendCTaBUTEJ) C
MCIIOJIb30BaHMEM MHOOPMAaLMOHHO~TEJIEKOMMY HMKALMOHHBIX ceren obumero
[IOJIb30BAaHMA, B TOM UMCJIE €IMHOI'O IopTala;

(B pemaxummy IloCcTaHOBJIEHMA AIMMHMCTpPAUMUM Topona lloJjigpHbele 30pu C
IOOBEeIOMCTBEHHOM TeppuUTopren MypMaHCKOM obJyacTu
or 19.11.2018 . N 1395)

- npuobumwaeT NMCBMO C IpujlalaeMeBIMM IOOKYMEeHTaMM K MaTepuajiaM IOeja.

3) B cayyae ecaM B 3agBJIeHMM YKaB3aHO Ha JIMUHOE IOJIydeHUe
pesyibTaTa OpeloCTaBJIEHMS MYHMUMNIATBHOM YCJIYIU:
- yBEeIOMJISEeT 3a9BUTENI (eTo npencTaBuUTess) infe) TenedoHny,

YKa3aHHOMY B BafBJIEHMM O HeODXOOMMOCTM I[OJIydeHUSd pes3ylbTaTa OokKas3aHuda
YCIyTH;

- B IE€Hb ABKM BagBUTEJIS (ero nOpencraBuTesiq) yCTaHaBRJIMUBAET
JIMYHOCTL  3asaBUTENS (ero npencraBuTesnd), NOyTeM [IPOBEPKM IJOKYMEHTa
YOOCTOBEPAKUETO JIMUHOCTL (IIOJIHOMOUMA NPelCTaBUTEJIA) ;

- HnepenaeT OIMH DBK3EeMIJISp NOMCbMa [IOH PACIUCKY;

— BTOPOM BK3EMIJIAP OMCbMa C OpujlalaeMbMM IOOKYMEHTaMM IIpMuodbllaeT K
MaTepuallaM Iea.

4) nOpM HaIMUMM B BagBJIeHMM YyKal3aHMAa O HalpaBJIeHUM pesyJlbTaTa
IpenoCTaBJIeHMS MYHUUMIAJIBHOM YCJYyTM I[IO IIouTe:

— HalpasJsgeT (opraHM3yeT OTIPaBKy) OIHOTO »K3eMlJjgpa IKucbMa
3aKaz3HEIM [IMCBMOM C YBEeIOMJIEHMEM O BpPpYy4YEeHMM II0 aIpecy, YKas3aHHOMY B
3aAaBJIEHUN;

- BTOPOM 5BK3eMIJIgp OMCbMa C IOpuilalaeMeMM IOOKYyMeHTaMM OIpuodmaeT K
MaTepuajaM neja.

5) (MckmnwoueH - IloCTaHOBJIeHMEe AIMMHMCTpaALUMM Topoma IloJgpHele 30pU C
IOOBEINOMCTBEHHOM TeppuTOopMer MypMmaHCckoM objactu or 19.11.2018 1. N
1395)

3.4.3. (McxkiwoueH - IlocTaHOBJIeHMe AIMMHMCTpaUMM Topoha I[loJispHEE
30pM C NOOBEIOMCTBEHHOM TeppuTOopMer MypMmaHCkoM objactm ot 19.11.2018
r. N 1395)

3.5. MWcnpaeneHMe QOONYIEHHHX OMNEYATOK M OWMBOK B BHIOAHHHX B
pesynbTaTe NPEefoOCTaBJIEHMS MYyHMLMIAJNBHOM YCHIYyIM NOKYMEHTax:

1. OcHOBaHMeM nOJigd Hauajla BHIIOJHEHMS aIMUHMCTPATUBHOM I[IPOLEeIypPhl
ABJgeTCa oOOpalleHMe 3adBUTEeJId B CTPYKTYPHOEe NoIpaslelieHre AIMUHUCTPpaLUM
C 3agBJjieHMeM OO0 MCIpaBJIeHMM OONYWEHHEX OlledaTOK M OWMOOK BEINAHHBIX B
pe3yJbTaTe NPpenOoCTaBJIEHMS MYyHMUMUIIAJBHOM YCJYI'M HOOKYMEHTax.

2. CneumanmcT B CPOK, He IpeBHmawnmMi 3 padboumx »OHEeM C MOMeHTa
IIOCTYIJIEHMS COOTBETCTBYOUETO 3afaBJIEHMSA, IPOBOIOUT IMIPOBEPKY YKAa3aHHBIX B
3a4BJIEHMM CBEIOEHUM.

3. Pemenve 00 MCHOpPaBJIeHUM IOOIYINEHHBX OIeYaTOK M OmMOOK B BHIAHHBIX

B pe3yJbTaTre IpenoCTaBJIEHMS MYHULIUIIAJIbEHOM YCIIYy T OOKYyMEeHTax
IPUHYMaeTCS B cayuae, ecnm B YKas3aHHBX OOKyMEeHTax BEISIBJIEHEL
HEeCOOTBETCTBMSA HOPMATMBHBEIM INOKYMEHTAaM.

4. B cJayyae BHSABJEHUS OOIYUEHHBEX oIeyaTok u (miam) ommubokK B

BBIOAHHBEIX B pes3yJibTaTe IIPeNOCTaBJIEHMA MYyHULUIAJIBHOM YCJIyIM OOKYMEeHTax,
CIelLUMaJIMCT OCYWeCTBJIAeT MX 3aMeHy B CPOK, He IMNpeBbllalumi 5 paboumx
oHem C MOMEHTa IIOCTYIIJIEHUA cooTBeTCTBYKOIEI'O 3a4BJIEHUA ambo
INOOTOTAaBJIMBAET yBeIOMJIeHMEe 00 OTKaze B VCIIpaBJIEHMIM OlIledaTOK U’ ommMbOoK C
yKa3aHMeM IIPUYMH OTKa3a.

5. CrneumanmucT obecrneumBaeT HallpaBJIeHMEe 3a4ABUTEIIO 3adKa3HBEIM
[IOYTOBEIM OTHpaBJIEHMEM CONPOBOOUTEJILHOT'O nMcbMa 1z VICIIPaBJIEHHBIX
OOKYMEHTOB JIMOO yBeIOMJIeHUA OO0 OTKase B MCIPaBJIEHMM OII€YaTOK M OwMbOK.
CpOK MCHOJIHEHMS aIMMHMCTPATUBHEIX IEMCTBUM - 5 paboumx OHEN.

(JonosiHeH - IlocTaHOBJIEHME AIMMHMCTPpAaLMM ropona llojiapHEIe 30puU C
IOOBEIOMCTBEHHOM TeppuUTOpUeM MypMaHCKOM obylacTu



or 19.11.2018 r. N 1395)

4. $OPMH KOHTPOIJISI 3A MCIIOJIHEHUEM
AIMMHUCTPATUBHOT'O PETJIAMEHTA

4.1 IlopamoK OCYWECTBJIEHMS TeKyllero KOHTPOJS 3a COOJIIeHUEM U
UCIIOJIHEHUEM OTBETCTBEHHEIMU IOOJDXKHOC THEIMU JIULaMU [IOJIOXEHUN
aIMUHUCTPATUBHOTO peIJlaMeHTa ¥  MHHEX HOPMATMBHBEIX I[IPABOBHX aKTOB,
yCTaHaBIMBaOIMX TpeOOBaHMSA K [OPEeOOCTAaBJIEHMIO MYyHULMIIAJIBHOM YyCIyIM, a
TakXxe 3a IPUHATHEM pPeMleHUN OTBETCTBEHHHMM NOJIPKHOCTHEIMU JIMIIaMU

4.1.1. TexymuM KOHTPOJIb OCYWECTBJISETCHS IyTeM NPOBeIeHMUS IIPOBEPOK
COONIeHNA OTBETCTBEHHEMI IOJIKHOC THEIMU IuLaMmu CTPYKTYPHOT'O
nompasnesyieHus  AIMMHMCTPaLUMM I[IOJIOXEHMM HacTOoAWeIro aIMMHUCTPAaTUBHOTO
peryaMeHTa ¥ MHBIX 3aKOHOIATEJIbHEIX M HOPMATMBHEIX I[IPaBOBEIX aKTOB,
yCTaHaBIMBaomyx TpeboBaHMS K I[IPeIOoCTaBJIEHMIO MyHMUIMIAJIBHOM YyCJIyIM, a
TakXe 3a IPUHATHEM pPEelleHUM OTBETCTBEHHBIMM JIMLIAMU.

4.1.2. TlepeuyeHb JOJIDKHOCTHEIX JIMI, OCYIECTRBIISIMX TEeKYIMMA KOHTPOJb
3a IpenocTaBJIeHMEM MYHULIUIAJIbHOM yCcayru, yCTaHaBJIMBaeET raBa
aIMMHMCTPAUMM MIM JIMLO, MCIOJIHAKIEee ero OD0A3aHHOCTM.

4.2. IopsamoK M MNEPUOIMYHOCTL OCYIECTBJIEHUS IIJIAHOBEIX UM BHEIJIAHOBHX
IIPOBEPOK IIOJIHOTH M KadyeCTBa NPeIOoCTaBJIEeHMS MYyHULUIIAJILHOM YCJIYyI'M, B TOM
upycie HOPAHOK M QOPMEI KOHTPOJIA 3a IIOJIHOTOM M KadeCTBOM IIPEeOOCTaBJIEHUSA
MYHULIUIIAJIBHOY YCIIYyTHU

4.2.1. B xoIme HNpenmoCTaBJIeHMS MYyHUIMIAJIBHOM YCJYIM [IPOBOOATCSH
IIJIAaHOBBIE ¥ BHEIJIAHOBHE I[IPOBEPKM I[IOJIHOTHL M KauecTBa [IpemoCTaBJIeHUS
MYyHULIMUNAJIBHOM YCIYyTHU.

4.2.2. IllopaloK M I[IEePUOOMYUHOCTH OCYUECTBJIEHMS I[IJIAHOBEHX IIPOBEPOK
IIOJIHOTEL M KauduecTBa NPelOoCTaBJIEHUS MyHMUMUIIAJBHOM YCIYI'M YCTaHaBJIMBAKTCH
TJaBoOM AIMMHUCTPAUUN . BHenjaHoBad IpoBepKa IIOJIHOTEL U KadecTea
IpenocTaBJIeHUS MYHULINIIAJIbHOM YCIIyTH IPOBOOUTCHA Ha OCHOBaHUU
IOCTYyNIMBIIMX OOpalleHMY Ha HeNpaBOMEpPHHEe pelleHud, IelcTBusa (6e3nencTBue)
IOOJDKHOCTHEIX JIMILl, OTBETCTBEHHEIX Ba NPeloCTaBJIEHME MYHULUINIAJIBHOM YCJIYITM.

4.2.3. IlpoBepka IMOJIHOTH M KaueCTBa [IPEOOCTAaBJIEHUS MYHULUIIAJIbHOM
YCIJIYTY NPOBOOMTCS IO YKAaBaHMIO IJIaBH AIMMHMCTPALIUM.

B xome npoBepok:

- MpoBepseTcsa COOJIeHME CPOKOB M MOCJIEeIOBATEJIBHOCTM MCIOJIHEHUSA
AIMVHMCTPATUBHEIX MNPOLEIyP;

- BHIABJISIOTCHA HapylleHMS IpaB 3agdBUTeJIe), HeIOCTaTKM, HOOIyUIeHHEE B
Xome IpemoCTaBJIeHMS MYyHULUIAJIbHEX YCJyT.

Pe3ysbTaTH NPOBEPKM OQOPMIILITCS B BMIE aKTa [IPOM3BOJILHOM OGOPMEH, B
KOTOPOM  OTMEUYanTCH BBISBJIEHHEE HeIoCTaTKM U  [IpelJIOXeHUS o  ux
YCTPaHeHU.

4.3. OTBETCTBEHHOCTbL MYHMUIIMIIAJIBHEIX CJYyXallMX =a PeleHUS U OeMCTBUS

(BesmericTBUE) , NIPVHVMAaEMEIE (ocymecTBIISIEMEIE) B XOIe [penoCTaBJIE€HUA
MYHMLIUIIAJILHOMW YCJIYyIU.
4.3.1 IJOJIXHOCTHREIE Jaulia, OTBETCTBEHHEIE 3a npenocTaBlJIeHN/E

MYHUUIMIAJBHOM YCJYyI'M, HEeCYyT IIepPCOHAaJIbHYI OTBETCTBEHHOCTL 3a HapylleHUue
Tp@@OB&HVHZ, YCTAHOBJIECHHEIX HaACTOAIVMM aIMMHMCTPATVMBHEIM PEeIJIaMEeHTOM, 3a
HeHamjexauee npenocTaBJIeHue MYHULIUIIAJIbHOM ycuyru, CJIy)XeOHBIX
obga3aHHOCTEN, a TaKxXxe 3a COBepleHMne IIPOTMBONPAaBHEIX OEeVICTBUN
(OespmenicTBUEe) NPU NPOBENEHUM [NIPOBEPKMU.

4.3.2. Ilo pes3syabTaTaM [IPOBEIEHMSA I[POBEPOK B Cjlydae BHABJIEHUSA
HapyleHuy Ipak 3asgBUTesIed OCyLEeCTBJSeTCs I[IPpMBJIeUeHMe BMHOBHEIX JIMIL K
OTBETCTBEHHOCTHU B COOTBETCTBUMU c IelCTB Yy MM 3aKOHOIATEJIECTBOM
Poccuiickom denmepalum.

4.3.3. O Mepax, IMNPUHATHX B OTHOWEHMM IOJPKHOCTHEIX JIMI], BMHOBHEIX B
HapylWeHUy OeMCTBYKRIETO 2BaKOHOOATEeJNbCTBa, AIMMHUCTpaumMsa B TeueHue 10



OHEM CO IOHSA NPMHATUSA TaKMxX Mep coobuaeT B OMCbBMEHHOM GopMe Jmiy, IIpaka
" (MIM) BaKOHHBIE MHTEPECH KOTOPOIO HAPYIEHH.

4.4, TpebOoBaHUA K HNOpAIKYy M QopMaM KOHTPOJA 13a IpeloCTaBJIEHMEM
MYHUUIMIAJBHOM YCJYyI'M, B TOM UYMCJIE CO CTOPOHHE I'pPaxXXIaH, KX OOBeIMHEHUM U
opraHu3alLul.

4.4.1. Iopanok M QOPMEI KOHTPOJIA 3a NpeloCTaBJIEHMEM MYyHMULMIAJbHOMN
YCJIYyTM  IOOJDKHEL OTBeuUaTh TPpeOOBaHUSAM HENPEPHIBHOCTM U IOeMCTBEHHOCTU
(pdbexTMBHOCTM) .

4.4.2. Bce TMJJaHOBHE IMPOBEPKM IOJIKHE OCYHECTBJIATHCH PEeryJapHO, B
TeueHMe BCeTO IIepuolla IesaTeJIbHOCTM yupexlIeHusa. I[lo pesylibTaTaM I[IPOBEPOK
IOOJIXHEI OBITH OCYIHECTBJIEHH HEOOXOIMMEIE MEPH IO YCTPaHEeHMI0 HeIJOCTaTKOB B
IpenoCTaBJIEHUYM MYyHMLMUIIAJIBHOM YCIIYIU.

4.4.3. T'paxnaHe, nxX oObenuHeHUS u opTraHm3alumu MOTYT
KOHTPOJIMPOBATEL NPEeHOCTAaBJIEHME MYyHMUIMIIAJBHOM YCJIyIM OyTeM [IOJIydYeHUS
nHbopMauMy O HeM O TejiehOoHy, IO NIMUCHMEHHBIM OOpalleHMAM, 10 DBJIEKTPOHHOM
noyre.

I'paxnane, UX OOBEeOMHEHU S u opraHmU3alum BIIpaBe HaIpaBUTH
IMCbMEeHHOe obpalleHrMe B azgpec AIMMHMCTPpALMM C OPOCBEOOM O OPOBEeIeHUU
IPOBEPKM 3a COOJIOOEHMEM M MCIOJIHEHMEM I[IOJIOXEHUY aIMMHUCTPATUMBHOIO
perJyaMeHTa u VHEBIX HOPMaTUBHEIX IIPaBOBHIX aKTOB, yCTaHaBJIMBALIMX
TpeboBaHMa K MNPEeOOCTaBJIEHMID MYyHUUMIAJNIBHOM YCJHIyTM, I[IOJIHOTH M KaudecTBa
IpenoCTaBJIeHMS MYyHUIUMIAJIBbHOM YCJIyI'M B CJlydae HapylleHMsS OpaB M BaKOHHBIX
MHTEPEeCOB 3agaBuUTeJIeY NPpM NPEeNOCTaBJIEHUM MYyHMUIUNAJIBHOM YCIYyIU.

4.4.4. VubopMalMsa O pelyJjibTaTax I[NPOBEJEHHOM IMPOBEPKM HalpaBJISEeTCs
IO IIOoYTe B TPUILATUIHEBHEM CPOK C MOMEHTa I[OCTYIJIeHMS B AIMMHUCTPALUIO
ofbpalleHMs TpaxlaH, UX OOBeIMHEeHUM WM OpTaHM3aluM.

5. Jocyne6Hrnt (BHeCymeOHENI) MNOPSIOK O6GXaJIOBaAHMUSI PpelleHM U
OencTBuin (BesgpelicTBHMsI) oOpTaHa, npenoCTaBISIEo MYHULIMIIAIBHYIO
yenyry, OOJIKHOCTHEIX JiL, nubo MYHULIMUIIATBHEIX CIyXaWmx ,
MHOT'OQYHKIMOHANBHOT'O L@eHTPpa, paboTHMKA MHOTOPYHKLMOHANBHOT'O LEHTpPA.

5.1. 3BasgBuTesb BIOpaBe IomaTb Xajio®y Ha peleHre U JeVicTBUe
(BbezpmencTBUE) opraHa, IPEenoCTaBIglIETO  MYyHMUIMIAJbBHYID  YCIYyTYy, ero
IOOJDKHOCTHBEIX JIML JIMOO MYyHMULMIIAJIbHBEIX CJIyXalMx (IJajiee — xajoba) .

5.2. Bageurenb, JMOO eTr0 YIOJHOMOUEHHB IPEeNCTaBUTeJIb BIpaBe
obpaTuTCcsa C XaJjoboM B TOM UMCJIEe B CJEenOyllMX CJIydasax:

1) HapyleHue Cpoxka permcrpaumnm 3anpoca e} npenoCcTaBJIEHUN
MYyHMIMIAJBHOM YyCJIyTM, 3alpoca, YyKas3aHHOTO B cTaTtbe 15.1 OdemepalibHOTO
3aKoHa "OO opraHM3auuM OPEeNOCTaBJIEHMHA TOCYHNAPCTBEHHEIX UM MYyHMIIMIIAJbHBIX
yeayr";

2) HapylleHre Cpoka IpeloCTaBJIEHMS MYyHULUIAJBbLHOM YCIyTHU;

3) TpeboOBaHMEe y 3agBUTeJId OOKYMEHTOB WM uHOoOpMauuy  JIubO
OCYyWEeCTBJIEHUA OeMCTBMM, OpelcTaBJIeHMEe WM OCYUEeCTBJIEHME KOTOPBIX He
IpenyCMOTPEHO HOPMAaTMBHBIMM [OPaBOBBIMM akTamu Poccurickom denepauunn,
HOPMa TMBHEIMU IpaBOBBIMA aKTaMu CyDBEKTOB Poccumckon denepaunun,
MYHMUMIIQJBHBIMM  [IPAaBOBEIMM  akKTaMu OJIS [IpeloCTaBJIeHUS  MyHMLMIIAJbHOMU
YCIyTH;

4) oTkaszs B IIpueMe IOOKYMEHTOBR, IIPEeACTAaBJIEHME KOTOPHX IIPelyCMOTPEHO
HOPMAaTMBHBEIMM  [IPaBOBEMM akKTaMu Poccumickon dernmepaunu, HOPMa T BHBEIMU
IPaBOBEIMM akTaMy MypMaHCKOM 06JacTM, MYyHMUMIAJbHEIMM [IPAaBOBEIMM aKTaMM
IOJI TPEeOOCTAaBJIEHMSA MYyHMUMIIAJIBHOM YCJIYyITHM, Y 3adBUTENIA;

5) oTkaz B IIPeOoCTaBJIEHUM MYyHMLUMUIAJBHOM YCJIyIM, €CJM OCHOBaHUA
oTKaszsa He npenyCMOTPEHEBL benepanbHBEIMU 3aKOHaMM 121 [IPVH A TEIMU B
COOTBETCTBMM C HMMM MWHEMM HOPMAaTMBHBIMM [IPAaBOBEIMM aKTaMM POCCHUIMCKOM
demepaunm, 3akKOHaMM M MHBEIMM HOPMATMBHEIMM [IPABOBEMM akTaMy MypMaHCKOM
obJjlacTK, MYyHMULMIIAJIbHEMM [IPAaBOBBEIMM aKTaMM;

6) BaTpeboBaHME C 3BagBUTEJIS IPU [NPEeOOCTaBJIEHUM MYyHMUUUIIAJIbHON
YyCJyTM  IJIaTH, He IpenyCMOTPEHHOY  HOPMAaTMBHBIMM  [IPaBOBBMM  aKTaMU



Poccumckom demepaunu, HOpPMaTUBHEIMU IIPpaBOBEIMU axKTaMmm MypMaHCKOM
obJylacTy, MYyHUIMIIAJILHEIMY [IPAaBOBEIMM aKTaMM;

7) oTkaszs opraHa, I[IpemoCTaBJAlLEer0 MYHMUMIANbBHY YCIyTy, eTIo
IOOJDKHOCTHOTO JiMlla B MCIOPAaBJIEHUM HOONYUMEHHHX MMM OIMNedyaToK U OomMbOOK B
BBIDAHHBIX B pPe3yJjibTaTe I[IPelOoCTaBJIEHUS MYyHUIUIAJBHOM YCJIYyTM IOKyMeHTax
IubO HapyUleHVEe YCTAHOBJIEHHOTO CPOKa TaKMX MCIPAaBJIEHUN;

8) HapylmeHMVe CpoKa MM I[OopSAOKa BHIAYUM IOKYMEHTOB II0 pPe3yJjibTaTaMm
IpenoCTaBJIEHMS MYyHUMLMIAJIbHOM YCJIYyTHU;

9) IPMOCTAaHOBJIEHME TNPEeIOoCTaBJIEHUSA MYHMUMIIAJBHOM YCIYyIU, ecnu
OCHOBAaHMA TIIPMOCTAHOBJIEHMS He [IpelyCMOTpeHB O(elepaJsibHEIMM SBaKOHaMM U
IPUHATEIMM B COOTBETCTBUM C HUMM MHBIMM HOPMATMBHBEIMM [IPaBOBBIMM aKTaMM
Poccurickom Odenmepalmuy, 3BakKoHaMM M MWHBMM HOPMATMBHEMM [IPABOBBIMM aKTaMMU
MypMaHCKOM o00JacTy, MyHMLMIIAJbHEIMM [NPaBOBEMM aKTaMM;

10) TpeboBaHMe 'y 3BagBUTENS IPpM [NPEeIOoCTaBJIEHUM MYHULUITAJIbHOM
YCIJIYyTM OOKYMEHTOB WM uHbOpMauMy, OTCYTCTBME U (MJIM) HEIOCTOBEPHOCTDH
KOTOPEIX He YyKa3bHBaJMChb IIPM IIe€PBOHAYAJIBHOM OTKAaske B IIpMeMe JIOKYMEeHTOB,
He 0O XONVIMEIX s IpenoCcTaBJIEHUS MYHULIUIIAJIbHOM yCyriu, hpaZiele) B
IpenocTaBJIeHUU MYHULIUIIAJIbHOM ycayru, 3a UCKJIIOUeHUEM cJIyJyaes,
NpenyCMOTPEHHBIX NYyHKTOM 4 wactm 1 crarem 7 dejepalibHOTO 3aKOHaA OT
27.07.2010 N 210-03 "O6 opraHuzaluM OPEeOOCTaBJIEHUT ITOCYINAPCTBEHHEX U
MyHMLIUIIAJBbHEIX YyCJIyT".

5.3. Xamnoba Ha pemeHusa u (unam) neucTBua (6es3mercTBMe) opTaHa,
IpenocTaBJsgmeIro MYHULIUIIAJbHYIO YyCanyry, IOOJDKHOCTHEIX JINLL opraHa,
IpenocTaBgller0 MyHMUMUIAJbBHYD YCIyTy, JIMOO MYHMUMIIAJBLHEX CJyXallux IpU
OCyleCTBJIEHUN B OTHOUWEHUN OpUIMYe CKUX JINLL n VMHIMBUOYAJIb HEIX
NpeInpMUHMMaTEJIeM, SBJIAOIMXCHA CyObekTaMy I'PafoCTPOUTEJIBHBIX OTHOIEHUMN,
npouenyp, BKJIOUEHHHX B MCUEpIHBaIMe IepeduHM Ipouenyp B cbepax
CTPOUTEJILCTBA, YTBEePXIeHHEE [TpaBUTEJNILCTBOM Poccumckon demepaumm B
COOTBETCTBUM C UYACTBI 2 CTaTbM 6 ['PaloCTPOMTENIbHOT'O KOIeKca Poccuiickoin
demepaumy MOXeT OBTH I[OINaHA TaKMMM JMUIAMM B [HOPSIKe, YCTAHOBJIEHHOM
HaCTOSIMM AIMMHUCTPATUBHEM peIrJjlaMeHToM, JMOO B IOPsANKe, YCTAaHOBJIEHHOM
AHTVMOHOIIOJIbHEIM 3aKOHOIATEJIbECTBOM Poccumckom demepaunmu, B
aQHTVMOHOIIOJIbLHEIM OpIaH.

Xamoba nomaeTcsa B IOMCbMeHHOM OGopMe Ha OyMaXHOM HOCHUTEJIe, B TOM
ypcJie NOpM JIMYHOM IIpMeMe 3adBUTEeNId, WM B BJeKTPOHHOM Gopme. Xajobw Ha
peueHnsa M OercTBua (0e3melCTBMEe) PYKOBOIMUTEJS OpTaHa, NpeloCTaBJIAnIeIO
yCayry, IOJIXHOC THEIX i, MYHMUIIMIIAJIb HBIX CITyXalx IomanTcs B
AnMuyHMCTPpaumio ropona. Xasjoba Ha pelmeHuda U OeycTeua (Oe3nelcTBue)
opraxHa, IpenoCTaBJIARIETO  MYyHMUIMIIAJIBHYID  YCIyTYy, OOJDKHOCTHOTO  JIMLla
opraHa, IpenoCcTaBJIAnIe o MYHMULUTIAJIb HYIO yCayry, MYHMULIUTIAJIEHOTO
CJIyXalleT O, PYKOBOOMTEJS OpTaHa, IIPpeloCTAaBJISKIETO MYyHMIUIAJBHYD YCIYTY
MOXxeT OBITH HaOpaBJieHa IO I[IoYUTe, C MCIOJb30BaHMEM MHOOPMALIMOHHO-
TEJIEKOMMYHMKALMOHHOM  CeTHu "lnrepuetr", oOMLMAaJIBHOT'O camTa oOprasxa,
IPenoCTaBJANIETO MYyHUIMIAJBLHYID YCIyTy, eIMHOTO (perMOoHAaJIbHOTO) I[opTala
TOCYOAapPCTBEHHEX M  MYyHMIOMIAJBHEX  YCIYT (majlee - enOwHBIL TIOPTAaJ,
pPeTrMoHAaJIbHEIM [IOpTall) , a TakKXe IIPpU IPOBEeINeHMUM JIMUHOT'O IpueMa I'paxIaH.

B  oJslexkTpoHHOM  QpopmMe  xkxajioba  MOxeT  OBIThb [IOLaHa  3adBUTeJIEM
IOCPenCTBOM:

- MHOOPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHMKALMOHHOM ceTu "VHTepHeT";

- obMUMAJILHOTO canTa AOMMHUCTPAaLUU;

- Enunoro noprasa (http://www.gosuslugi.ru/);

- @QemepasibHOM TOCYHAPCTBEHHOV MHOOPMALMOHHOM CUCTEMH JOCyIeOHOTO
(BHecymebuoro) obxanosaHua (https://do.gosuslugi.ru/).

5.4. Xanoba »OOJXKHa COOEepXaTh:

- HaMMeHOBaHMe opTraHa, [IPeOOCTaBRJAlIEr0 MYyHMUMIAJNbHYID YCIYyTY,
OOJDKHOCTHOTO JiMlla oOpTraHa, OPpeloCTaBJIAnIEerO MYyHMIMUIAJNbHYI YCIayTry, Jambo
MYHMUIMIIAJBHOTO CJyXalleT'o peleHMsS UM OeMCTBUA (BesmericTBUE) KOTOPEIX

obXxaJlynTCs;



- GamMmimo, wMMsa, OTUYeCTBO (HNocjemHee — IIPM HaJIMUMM), CBeOeHUS O
MEeCTe XUTeJIbCTBa 3adaBUTEsNa - (QUMBMUEeCKOoTo Jula Jubo HauMMeHOBaHUue,
CBeIeHMS O MeCTe HaXOXIOeHMS 3BafaBUTeJId - DOPUOAMYECKOI'O JMLa, a TaKxe
HOMep (HoMepa) KOHTaKTHOI'o TejedoHa, alpec (ampeca) DIEKTPOHHOM [IOYUTH
(mpm HaIMuMM) M HOYTOBEM anpec, [NO KOTOPEM IOJIKeH OBITb HalpabJlIeH OTBET
3aABUTEIIO;

- cCcBemeHusa 00 oOXajlyeMEX peleHMAax UM IOeMCTBUAX (BesmericTBUN)
opTraHa, IPEeOoCTaBJAglIETO  MYyHMLMIAJIBHYID  YCIYyTYy, IOOJDKHOCTHOTO  JiMlla
opTraHa, TI[PeIoCTaBJALIETrO0 MYHMUIMUIAJbHYO YCIyTy, JubO MYyHULMUNIAJILEHOTO
CIIyXalero;

- JIOBOIBI, Ha OCHOBAHUM KOTOPHIX 3BaSgBUTEJIbL HE COIJIACEH C pelleHMeM U
OeMCTBUAMU (BesgericTBMEM) opTraHa, npenocTaBJglIe o MYHULIUIIAJIbHYIO
yCayTy, IOOJDKHOCTHOTO  JiMlla oOpTraHa, NpenoCTaBJIgIETO  MYHMUUIMIIAJIbHYIO
yCcayTy, nmbo MYHULUIIAJIbHOTO CITyXalero. BagBuTesem MOTYT OBITb
NpencTaBJIeHE OOKYMEHTH (IpM HalM4duMM) , [HOOTBEepXIallMe IOBONE 3aaBUTEJIA,
ImMbo MX KOIIMMU.

5.5. Xanoba, NOCTyNMBIIAA B  AIMMHUCTPpALMIO TOpPOHa, IO OJIEXUT
PaCCMOTPEHMIO YIOJIHOMOUEHHEIMM IJOJDKHOCTHEIMM JIMIIAMM B TeUeHMe [IATHaOlaTH
paboumx OHEM CO IOHS e€e perucTpaluu.

B ciydae 0OXaJioBaHMUS oTKaz3a opraHa, nIpenoCcTaBJIgIETO
MyHUIIUIIAJIbHYIO YCIYyTYy B npreMe OOKYMEHTOB N 3a4dBUTENIA, hpiZiele}
YIIOJIHOMOUEHHOTO IMpencTaBUTesid, JMOO B MCHPAaBJEHUM OOINYUEHHBIX OIIedaTOokK
¥ omMOOK MJIM B Cllydae OOXaJIOBaHMA HapPylleHMSa YCTaHOBJIEHHOT'O CpOKa TakKMX
VCHpaBJieHUM, xajioba TIOIJIEXUT PACCMOTPEHMI0O B TeueHMe OaTKM paboumx IHeM
CO OHS ee perucTpalum.

5.6. Xamoba, noctynuemas B AIMMHUCTPALMIO WM OOJDKHOCTHOMY JIMIY B
dbopme BJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTaA, TIOOJIEXUT PacCCMOTPEHMUI0 B IOpPAOKeE,
YCTAHOBJIEHHOM HACTOAUWMM AIMMHMCTPATMBHEIM PEeTJIaMEHTOM.

[Ipy nomade XaJloOOBl B DJIEKTPOHHOM (QopMe HOOKYMEHTH, YyKas3aHHEE B
nyHkTe 5.9 AIMMHUCTPATMBHOTO peIJlaMeHTa, MOTYyT OBTbL I[IpelCTaBJIEHE B
bopMe BIEeKTPOHHEIX JOKYMEHTOB, [IOINMCAHHBIX DJIEKTPOHHOM I[IOANMCBIO, BUI
KOTOPOM IMNpelyCMOTPEH 3aKOHOIATeJIbCTBOM Poccuyuckon demepalmy, IOIPU DTOM
IOKYMEHT, YyIOCTOBEPSIMM JIMUHOCTL 3adABUTEJIA, He TpebyeTcs.

5.7. OpradH, OpenoCTaBIAOLMM MYyHMLUMUIAJIbHYID YCIyI'y, AIMUMHUCTPALUA
roponma obecrneuuBaeT:

— OCHalleHMe MeCT IpueMa Xajiob;

- uHOOPMMPOBAHME 3BagBUTEJIEM O NOPAIKe OOXaJIoOBaHMA pPeUeHuM U
neycremy (Oes3nencTeusa) OpraHa, IPemOoCTaBJIANIErO MyHMUIUMIAJNBHY YCIyIy,
ero IIOJIKHOC THBIX JINL nmbo MYHMLMIIAJIb HBIX CITyXalmx , IOCpPelCTBOM
pa3MelleHrsa MHOOpMAallMM Ha CTEeHIax B MecTax NpeloCTaBJIEHMSI MYyHMIUIAJIbHOM
YyCIyTM, Ha UxX OoQMUMAaJIbHBEIX CaMTax, Ha PeIMOHAaJIbHOM IIopTalie;

- KOHCYJIbTMPOBAHME 3adaBUTEJIEM O MNOpAOKe OOXaJIoOBaHMA pPEUNEeHUM U
nercreuy (6e3meMcTBMA) OplraHa, OPpeloCTaBJAKIEer0 MYyHMLUMUIAJbHYID YCIyITy,
ero IOOJDKHOCTHBEIX JiML JIMOO MYyHMIMIIAJBbHEIX CJyXalyx, B TOM UMCJIE IO
Tened@oHy, SJIEKTPOHHOM MNOYTe, MNPM JIMUYHOM MIpMEME.

5.8. OcHOBaHMEM nOJid Hauajla OPOLenypr HOoCyneOHOTO (BHeCcyImebHOTO)
OoOXaJIOBaHUA pPelleHud U OeMcTBuA (0es3nmelicTBMA) OpraHa, IIpenoCTaBJIganlero
MyHMIMIIAJBbHY YCJIyIT'y, €TI0 IOOJDKHOCTHBIX JIML, ABJIS€TCSH I[OJIydeHue OT
3aAaBUTENIA XaJIOOEl B MNMCBMEHHOM OQopMe (B TOM UYMCIIe IIPpM JIMUHOM I[IpUeMe)
WM B DJIEKTPOHHOM BMIE.

5.9. B crnyuae ecau xajoba IIONaeTCs UYepes IIPelCcTaBUTeJIS 3asBUTeS
npencraBjigeTCcsda JOKYMEeHT, I[IOATBEepPXIallMi I[IOJIHOMOUMS Ha OCYyleCTBJIeHUe
OeMCTBMM OT MMEHM 3adBuUTelid. B KauecTBe HOOKYyMEHTa, I[IOITBepXIallelo
MIOJIHOMOUMS Ha OCYHMEeCTBJIEHME NeMCTBUM OT WVMEeHM 3asaBUTEJII, MOXeT OHTH
npencraBJieHa :

a) obopMJIeHHas B COOTBETCTBMM C 3akKOHOIATeJIbCTBOM PoCCHUMCKOM
demepaluuM OOBEPEHHOCTL (OJd QU3MUECKUX JINULL) ;



0) odopMJIEHHas B COOTBETCTBMM C 3aKOHOIATEJILCTBOM PoOCCHUICKOM
demepaluy NOOBEPEHHOCTL, IOAONMCAHHAS PYKOBOOUTEJIEM 3asSBUTEJIS WM MWHBEM
JINLIOM, YIIOJJHOMOUEHHBIM Ha 2TO B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM U yUpeIUTeJlbHBMU
OOKyMeHTaMM (OJd OpUINYEeCKMX JIML) ;

B) KONMSA peleHMsa O HasHadeHuM uin o060 wmabpaHumM Jmbo HIpuKasa o
Ha3BHa4YeHN N @MBquCKOPO Jiyia Ha IOOJIXHOCTb, B COoOOTBEeTCTBUN C KOTOPEIM
Takoe Qu3MUYecKoe JMLO obJiadaeT I[IPpaBOM IOeMCTBOBATbHL OT MMEHM 3asaBUTES
6e3 HOBEPEHHOCTH.

5.10. BagBuTesb MMEeT IMpPaBO 3alpPOCUThb B OpTaHe, [IPEIOCTaBJIAIEM
MYHULIUIAJIbHYIO yCayTy nHbOPMaLMIO n IOOKYMEHTH, HeOoOXOOMMEIE nnsa
ODOOCHOBAHMA M PACCMOTPEHMUS XaJiOOH.

5.11. IucbMeHHBEE XaJIOOB TpaxiaH, IIPMHATHE B XOIe JIMUHOTO IIpHueMma,
nomoJyexaT perucTpauuM ¥ pPacCMOTPEeHMI B YCTAHOBJIEHHOM aIMMHMCTPATUBHEM
peryiaMeHTOM Inop4dngke. O IIPVMHATUN [IMCbMEHHOMN KaJIOOBI 3a4ABUTEITIA
OJOJIXKHOCTHOE JIMIIO, IIpOBOIOMBIIEE JIVMYHBIN npreM TI'paXdaH, IIpomM3BOOMUT 3allMChb
B KapToOukKe JIMYHOTO IpMeMa I'PaxIaHMHa U I[epelmaeT €€ IOJDKHOCTHOMY JIMIY,
OTBETCTBEHHOMY 3a IeJIONPOM3BOICTBO, B TeUeHMe OINHOTO pabouero IHHS.

HOJIXKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a HOeJIONPOM3BOINCTBO, OOS3aHO:

— 3apermMcTpMpOBaTH XaJIODy B XypHAJle ydeTa BXONALMX NOKYMEHTOB;

- 0bOPMMTHL PaCHMUCKY O IpUEeMe XaJloOBI;

- IepenaThb XaJioOy IJlaBe MYyHMUMIAJIbBHOTO OOpas30BaHML.

5.12. JOJXHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a HeJIONPOM3BOACTBO, B IEHb
IOJIydYeHMS NMCbMEHHOM XaJIoOH, B TOM UMCJIE B 2JIEKTPOHHOM dopMe:

- pacrneyaThBaeT XaJjod®y, NOCTYINMBUIYID B BJIEKTPOHHOM Gopwme;

- perucTpupyeT Xxajoby B XypHajle YyueTa BXOOAIMX IOKYMEHTOB:

TIOPAOKOBEIM HOMEP 3alMcHU (BXOIOAIMM HOMEpP),; IaTy M BpeMsa IpueMa XajloOvl C
TOUHOCTBIO oo MIVIHY TEI; @aanmm m VIHUIIVIAJIBL VIMEeHU m oTyeCTRBa
(HavMeHOBaHMUE) BaABUTEJIA; obiee KOJIMUECTBO IOOKYMEHTOB u obiee

KOJIMYECTBO JIMCTOB B IOKYyMEeHTax;

- yKaspBaeT Ha Xajobe BXOOAUMIM HOMEp (MOEHTUUHBEM NOPSIKOBOMY
HOMepy 3alMcu B KHUI'Y ydeTa IIOCTyllapnlel KOPPeClOHIeHUUM) ; npu
nocryenymomer pabore C  xajJoboM Ha BCexX DBTalax ero  pacCMOTpeHMA
oBbsa3aTesibHa CCRUJIKA Ha BXOIAWMM HOMEpP;

- odopMIIgeT pacHMcky IO YCTaHOBJIEHHOM QopMe B IOBYyX B3K3eMIJapax,
OIMH M3 KOTOPHIX IepenaeT 3asgBUTeJN0 (NpM NOCTYNJIEHUM IOOKYMEHTOB IIOUTOM
HalpaeisgeT 3asaBUTENI0 PacCOMCKy I[IOYTOM B IE€Hb peTMcTpauuM XajloOwl, Ipu
IIOCTYIJIEHMM  HOOKYMEHTOB B DBJIEKTPOHHOM (QopmMe HalpabJjfgeT 3asaBUTEIO
PacomMcky Ha OSJIeKTPOHHBD alpecC yKasaHHHX B Xajiobe), BTOPOM BK3EMIJIAP
IpMKJIAOEBAET K I[IOCTYNMBIIEN Xajobe.

Pacnmcka »OOJDKHa COIepXaThb CIenylllyln MHOOPpMAaLMO:

a) IaTa NpendCTaBJIeHMS XaJIOOHL;

6) damMmaIMsa M MHMULMAJE MMEHM UM OTUecTBa (HaMMeHOBAHME) BasgBUTEJIS;
B) IIepedeHb NOKYMEHTOB, C YyKa3aHMEeM MX HaMMEHOBAaHUS U PEKBUBUTOBR;
I') KOJIMUeCTBO JIMCTOB B KaXIOM IOOKYMEHTE;

) BXOOAWMM HOMEP;

e) bavmnnmus, MHMLMAJE  MMeHM WM OoTdecTBa M  IOOJXKHOCTL  JMla,
IPUHABIWETO NOKYMEHTH M eI'0 INONNUCH;

X) TeyedoH, BIJEKTPOHHAS II0YTa, I[IO KOTOPOM 3asBUTEJIb MOXET Y3HAaThb
O CTaIMM PacCMOTPeHUS HOOKYMEeHTOB. IHOJDXKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a
IeJIONPOMBBOINCTBO, B TeueHMEe OINHOT'O pabouero OHA CO -OHS perucTpaumm
XaJIOOH — IepemaeT IIPUMHATYIO XajJody C  pacIMCKkoM O IIPUMHATUM  IJlaBe
MYyHVIIUIIAJIBHOTO ODOpas30BaHUA.

5.13. TonyumMB INIMCBMEHHYH XaJjiof®y 3agBuUTe]Ia ITJlaBa MYHULMIIAJIBHOTO

oBbpazoBaHUA, Ha3HayaeT YIIOJIHOMOYEeHHOe Ha paccMoTpeHm e XKaJIO Ok
IOJDKHOCTHOE JIMIIO .
5.14. VYHnoJHOMOUYEHHOE Ha pPacCCMOTPeHMe XaJIOOBl HOOJDKHOCTHOE  JIMIIO

paccMaTpuBaeT xajiof®y M MNOOTOTaBJIMBAET IMPOEKT peumeHus 00 YyIOBJIETBOPEHUMU
KaJIOOBI o o0 oTKase B ee YIOOBJIETBOPEHUH, a TakKxe IIPOEeKT



MOTUBMPOBAHHOT'O IIMCBMEHHOI'O OTBETa O IIPUHATOM pPeleHUM O pesyJbTaTax
paccMoTpeHMus xajiobel, M IepenaeT MX Ha [IOONMCH IJlaBe MyHMIMIAJIbHOT'O
obpaszoBaHuUAg.

5.15. TIlo pesyabTaTaM pPacCMOTPEHMI XaJIOOBl IJlaBa MyHUIMIIAJIBHOT'O
obpaszoBaHMia, NPUMHMMAET OINHO M3 CJEeOylUMX DPEeLeHUN:

1) xajoba YyHOBJIETBOPSAETCS, B TOM dYMCIe B (QopMe OTMEHBH IPUHATOIO

peumieHMn4, VCIIpaBJIEHMA JOITyIe HHBIX orne4yaTokKr n ommboK B BBEIIIAaHHEBEIX B
pesynpTaTe INpenoCTaBJIECHUA MyHMLU/IHaJ'IbHOﬁ YCIIyI'Mm JOOKYyMeHTax, BO3BpPAaATa
3a4BUTEJIO JEeHEeXHBIX cpencrs, B3lVMaHMe KOTOPEBIX He IpengyCMOTPEHO

HOPMaTMBHEIMM  [IPaBOBBIMM akKTaMu Poccuyckoym  Qdenmepauunm, HOPMa TUBHBIMMU
IPpaBOBBIMM aKTaMM MypMaHCKOM OOJlaCTH, MYyHMUILMIAJbHBMM [NPaBOBBIMM aKTaMM;

2) B YIOBJIETBOPEHUM XaJloOBl OTKa3LBAETCH.

5.16. He mno3mHee nOHA, CJenyomero 3a OHEM IIPUMHATUA OOHOTO U3
YKa3aHHBEX B INyHKTe 5.15. pemeHuM 3asgBUTEJI0 B NIMCbBMEHHOM OGopMe M IO
XKEJIQHMIO 3aaBUTEJIS B DBJIEKTPOHHOM (QopMe HaNpabJbgeTCd MOTUBMPOBAaHHBIM
OTBET O pesyJbTaTax PacCMOTPEHMUd XaJIOOHL.

OrBeT ©NO pes3yJbTaTaM pPaCCMOTPEHMA XaJIOOB HalpaBJIgeMbl B (QopMe
BJIEKTPOHHOTO OOKYMEHTAa, IIOONMCEBAETCHA BJIEKTPOHHOM IIOONMUCHIO
YIIOJIHOMOUEHHOT'O Ha PpPacCMOTPEeHMe XaJioObpl OOJDKHOCTHOIT'O JiMLA U (m11mr)
opraHa, [OPemNoCTaBJILAKIEI0 MYyHMUMIAJNbHYID YCIyTy, IJOJDKHOCTHOTO JIiMla BUI
KOTOPOM yCTaHOBJIEH 3aKOHOIATEJILCTBOM Poccumckoln demepalmn.

OreeT Ha Xajoby, NOCTynMBIMM B (QOpMe SJEeKTPOHHOTO IOKYyMeHTa,
HalnpaejasgeTcsa N0 aIpecy DSJIEKTPOHHOM I[OUTH, YyKasaHHOM B Xajiobe, B dopme
BJIEKTPOHHOTO OOKYyMeHTa, NOONMCaHHOTO B3JIEKTPOHHOM NONNMCHIO
YIIOJIHOMOYEHHOTO Ha PacCCMOTPEeHMe XaJloOs IOJDKHOCTHOTO JMlla, BMUI KOTOPOM
YCTaHOBJIEH 3aKOHOIATeJbCTBOM Poccuiickoym Odermepaluyr, MWIM B OUCbMEHHOMU
bopme NmO MOYTOBOMY aIpecy, yKasaHHOMy B Xajobe.

B crnyuae ecam xajoba Owvla HaNpaBJeHa IIOoCpencTBOM OQenepalibHOM
TOCYHOapCTBEHHOM VHQOPMAaLVIOHHOM CUCTEMEI ooCcynebHOTO (BHECYnmeB®HOTO)
oOxaJloBaHMsA, OTBET BasaBUTEJIK HalpaBJIAgeTCHA NOCPENCTBOM HOAHHOM CUCTEMHL.

5.17. B oTBeTe NO pe3yJbTaTaM PaCCMOTPEHMSA XaJIOOB YIOJIHOMOYEHHBIM
Ha pPaCCMOTPEHMEe XaJIOOH NOJDKHOCTHBEIM JIMLIOM YKAaS3EBAKnTCH:

- HauMeHOBaHMe AIMMHMCTPaLUMM Topona, paccMoOTpeRBmero  xajoby,
IOOJIKHOCTE, bamvmmnmsa, VMS, OTUeCcCTBO (mocnienHee - npu HAJIMUML)
IOJDKHOCTHOTO JiMlla, [IPMHABIETO pelleHMe [0 Xajobe;

- HOMep, ZaTa, MeCcTO IIPMHATKMSA pelleHMs, BKJOYas CBeIOeHMsa O
IOOJDKHOCTHOM auie, peleHre ZNNZ1 oemcTBeue (BesmenvicTBUE) KOTOPOTO
obxayeTcs;

- bamvmnusg, MH, OTUEeCTBO (mocynenHee - npu HaJIWYMN ) WIIn

HaVMMeHOBAaHIME 3adBUTEJIA;
— OCHOBaAHMA nOJId IIPMHATUA PEUeHMA I10 >Kan06e;
— NPMHATOE IO XaJjlobe peleHMe;
- B CJlydae IPM3HAHMA XKaJIOOBl MHOIJiexallel YIOOBJIETBOPEHMIO IaeTCH

nHbopMaLmsa o) OeMCTBUSX, OCylEeCTRIISEMBIX OpT'aHOM, IpenoCTaBJISOLYM
MYHUIMIAJBHYK YCIyT'y, B LeJiaxXx He3aMeIJIMTEJIbHOT'O YCTPAaHEHMS BBISBJIEHHBIX
HapyWEeHM OpYM OKa3aHMM MYyHMUIMIIAJIBHOM  yCIyITH, a TakXe IIPUHOCHATCH

M3BMHEHMA 34 JOOCTAaBJIEHHBHE HeyInoOCcTBa WU yKas3bBaeTcd MHOopMaLUd O
DaJibHEeMIMX OEeNCTBUAX, KOTOPHE HEOOXOOMMO COBEPUUTb 3adgBMTEJI0 B LeJIxX
[IOJIyYEeHMA MYyHMLMIIAJbHOU yCJIyIMU;

- B CJllydae I[IPU3HaHUA XKaJIOOB He [onjexallel YyOOBJIETBOPEHMIO, IalTCH
APTIyMEHTMPOBAaHHBE pPas3bACHEHMA O [IPpMUMHAX [IPMHATOIO pPeleHMda, a TakKxe
nHOopMalLMsa O NOopAAOKe OOXaJIOBaHMA NPUHATOTO PEUEeHMUS.

5.18. [Ipu YIOOBJIE TBOPEHUN KaJIOOBL oprasx, IpenoCTaBJIAnINNA
MYHMIWIIAJIBHYD  YCIYTY, IPpMHYMMAaeT MCUeplbBallye MePBE I[I0 YyCTPaHeHMO
BHIABJIEHHEIX HapPylleHMM, B TOM UMCJIe IO BHIAUe 3adBUTEJIO pe3yJibTaTa
MYHMUIMIIAJBHOM YCJIyI'M, He I03n0Hee 5 paboumux H»OHEeM CcO JHS [IPUMHATUA
peueHms, ecnm  MHOe He YCTaHOBJIEHO 3aKOHOIIATEJILCTBOM  POCCUMCKOM

denmepaumnn.



5.19. B ciyyae yCTaHOBJIEHMS B  XOIe MM IO  pes’yJibTaTam
paccMOTpeHrs XajioBel MNPUM3HAKOB COCTaBa AIMUHUCTPATMBHOTO MPAaBOHAPYIIEHMS
WX T[OPEeCcTYIJIEHUS YIOJHOMOYEHHOEe Ha PacCMOTPEeHMEe XaJioOB IOJIKHOCTHOE
JIULIO He3aMeIJIMTEJIbHO HanpaBJsgeT VMenIye C g MaTepuraJib B OopTaHb
IPOKYPaTYPH .

5.20. AmMMHMCTpPALMS TOpoIa OTKAa3HEBaAET B YIOBJIETBOPEHUNM XaJIOOB B
cllenyoMUx CIydasax:

- HaJuMuMe BCTYNMBIIETO B SBaKOHHYK CUWJIy pPeUeHMs cyna, apbuTpaxHOTO
cyma mno xajiofbe O TOM Xe IpeIMeTe M IO TeM Xe& OCHOBAaHMUAM;

- 1nomada XaJioOH JIMIIOM, IIOJIHOMOUMS KOTOPOT'O He IMOIATBEPXIEHE B
mopsAnkKe, yYCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOIATEeJILCTBOM Poccurickom denmepalmm;

- HaJuuye pemeHus 10 xajiode, MNPUHATOTO pPaHee B COOTBETCTBUM C
TpeBOBaHMUAMM YCTAHOBJIEHHEIMM 3aKOHOIATEJIbCTBOM Poccurickon demepaumm B
OTHOWEHUM TOTO X& BagBUTEJII U 10 TOMYy Xe MpeIMeTy XaJloOH;

- He TOIJIeXMT YIOBJIETBOPEHMIO Xajioba, B xXOIe PacCCMOTPEeHMSI KOTOPOMU

HapylleHusa 3aKOHOIaATeJIbCTBAa B OeVICTBUAX (BesgervicTBUM) opraHa,
IpenoCcTaBJIgIETO MYHMULIUIIAJbLHYIO YCayry, ero IOJIXKHOCTHBIX JIWLL u
MYHMLINIIAJI b HEIX CIyXallx , a TakKxe HEeCOOTBETCTBUA 33aKOHOIATEJLCTBY

IIPVHVIMAaeMBIX VIMIL pemeHr/HZ npm npenoCcTaBJIEHUNM MYHT/[LLI/[HaJ'[bHOIZ YCIIyTU He
YCTAHOBJIEHEL .

5.21. AmMMHMUCTPpalUMsa Topolla BIPaBe OCTaBUTHL XxaJjioby ©6e3 oTBeTa B
CcIJenyrnmumx Cilydadax:

- ecnu B xaJjiobe He YyKa3aHbB QaMuUIIMsa 3agaBUTEJIS MM IIOUYTOBHIM alpec,
IO KOTOPOMY HOOJIXKeH OBITh HalpaBJIEH OTBET;

- ecaum B xajiobe coIepXxaTcsda HelLeH3ypHbele JMOO OCKOPOUTEJIbHBEIE
BEIPAXEHMSA, YIPO3E XM3HM, 3I0OPOBBK U MMyLWECTBY IOOJDKHOCTHOTO JMla, a
TaKXe UYJIEHOB €eI'0 CeMbM, IOOJDKHOCTHOE JIMLO OpraHa, OTBEeTCTBEHHOE 3a
paccMOoTpeHre  XaJioOH, BIIpaBe OCTaBUTbL ee 0O0e3 oTeeTa [0 CYILEeCTBY
IIOCTABJIEHHEIX B HEM BOIPOCOB M COODIMTH 3aSaBUTEJIO, HAIPaBUBIIEMY XaJlody,
O HEeIOIIyCTUMOCTM 3JIOYIIOTPeOJIeHUS IIPpaBOM;

- eCJIM TEeKCT XaJiIoOEl He I[IOoONaeTCsa [IPOYTEHMIO, OTBET Ha Xajloby He
naeTcs, O dYeM B TeueHmMe 7/ IOHEM CO IOHS perucTpaumumM Xajiobe coobmaeTcd
3agBUTEJIO, €CliM eTo QaMuIIMs UM MNOUTOBEM aIpec MNOANAalTCs MIPOUYTEHUIO;

- B CJydae, ecar B xajiobe TIpaxIaHMHA COIEPXMTCH BONPOC, Ha
KOTOPEIM €My HEeOIOHOKPATHO IaBaJiMCh I[IMCBbMEHHEE OTBETH [0 CyllecTBy B
CBA3M C paHee HalpabJigeMBIMM XajiobaMy, M IIpM STOM B Xajiobe He
OPUBOOATCHA HOBEE IOBONH MM OOCTOATEJIBCTBA, HOOJDKHOCTHOE JIMIIO BIpabe
IIPMHATH pelueHme e} 6e30CHOBATEJIbLHOCTU OUepenHOoT O obOpalleHnsa u
IIpeKpameHmmM IIepenmMcKmM C TI'PaXOaHMHOM IIO IJaHHOMY BOIIPOCY IIpM YCJIOBUNM,
UTO YyKaszsaHHad xajoba M pPaHHEe HalpaBJIgdeMble XaJjioOBl HANPAaBJAJMCH B OOUH
jZ8 TOT Xe OopTraH MeCTHOTI'O CaMoyIripaBJIEHMA JZupezs OIOHOMY )zt TOMY Xe
IOOJDKHOCTHOMY JINLY . O IOaHHOM pemeHmnmn yBeIOMJISEeTCH TpaxiaHVH,
HalpaBUBIMNM XaJo0Oy;

- B CJydae, €eCJIM OTBeT II0 CYUEeCTBY XaJioOel He MOXeT OBTh »maH 0e3
pa3rjameHrsa CBEeOeHMM, COCTAaBJLKIMX IOCYIapCTBEHHY MM MHYID OXPaHAaeMyl
benmepasibHEIM BaKOHOM TaMHy, O dYeM coobmaeTcd I'paxXIaHMHY, HalpaBUBIEMY
XKaJjioby .

5.22. Ecau 3adBUTEJIb He YIOBJIETBOPEH pelleHueM, IIPUMHATEIM B XOIe
paccMOTpeHMa XaJloOBl, TO pPelleHusa, IIPMHATEIE B pPaMKax [IpemoCTaBJIEHUSA
MYHMUIMIIAJIBHOM yCJIyIM, MOI'YT OBITb OOXAaJIOBAHEl B CyIeOHOM IOPAIKE.

(B pemaxumm IlocTaHOBJIEHMA AIMMHMCTpPAaLUMUM Topona llojdapHbele 30pu C

IOOBEIOMCTBEHHOM TEPPUTOPHUEN MypMaHCKOM obrnactTu
or 19.11.2018 r. N 1395)



punoxeHnmue N 1

K AIMMHUCTPATUBHOMY PEeIJIAMEHTY

II0 IPelOoCTaBJIEHMIO MyHULMIIAJbHOM yciyru "llpemocTaBJIeHME CBeIeHUuM o6
o0BeKTax MMyHNeCcTBa, NPeOHAa3HAUeHHOTO IJIS NPeOoCTaBJIEHMS BO BJAIEHUE
Y MM B IOJIL30BaHME CyObeKTaM MaJioTO M CPpemHeTOo MNPennpMHMMAaTEJbLCTRBA
1 opraHuMszauuaM, obpas’yoiuM MHPPacTPYyKTYPy MOIINEPXKM CYyOBEeKTOB MAaJlioIl'o
U CpelHeIo IIpennpuHMMaTeJbcTsa"

® 0

PMA BAABINEHMUSA
(0N @MBUYECKUX JIML U

MHIOVBUOYAJILHEX IPENNPYHVMATEJIIEN)

HauanpHuky MKY "OTmesia MMylIeCTBEHHEBIX
OTHOWEHMY M MYyHMIMIAJBHOTO KOHTPOJIA
aoMuHMCTPpauuy r. llosapHele 3opu"
(dM0)

IaHHBEIE B3agaBUTEeNd (NpelcTaBUTEJIa B3asgBUTENIA)

|
| PamMmnmsa
|
| Ims
|
| OTuecTBO

| (mpy HaIuumm)

|DaTa poxIeHMUs

|
| OT'PHUII (myia MWII)
|
|MHH (»mia WII)
|

IOKYMEHT, YyIOOCTOBEPSAKUMM JIMUHOCTL BasgBUTEJIA

| |
| Bz | |
| | | | |
| Cepus | |Homep | |
| | | [ | |
| BermaH | | DaTa BHOAYM |
| | | | |

Apec MeCTa XUTeJIbCTBa 3aaBuTesisa/lIOuTOBHINM aIpecC 3adaBUTENI

| | | | |
| Muoexc | | Peruon | |
| | | | |
| ParioH | | HaceJyieHHBIV TIYHKT |
| | | | |
| Yanua | |
| | | | | | |
| Dom | | Kopnnyc | |KeapTupa |

| |

| |

| KonTakTHEE |MOOUIIBLHEIN TeJjiedpOH :

| maHHEBIE

| |

| |AoDpecC BJIEKTPOHHOM IIOYTH :




IHaHHEIE TIpencTaBUTesia (YIOJHOMOUEHHOT'O Jmua) (6)

1 BanosiHgeTCHa B CJydae oOpalleHMs NPenNCcTaBUTesid 3asaBUTENS

|
| PamMmnimsa
|
| Ims
|
| OTuecTBO

| (mpy HaIuumm)
|
|JaTa poxmeHUs

IOKYMEHT, YIOCTOBEPSAOIUMM JIMUHOCTL NIPelCTaBUTEJIS
(YIIOJTHOMOUEHHOT'O JIMIIA )

| |
| Bun | |
| | | | |
| Cepusa | | Homep | |
| | | [ | |
| BermaH | | DaTa BHOAYM |
| | | | |

Anmpec permucTpauum OpencTaBuUTeNs (YINOJHOMOUEHHOT'O JIMIlA)

| | | | |
| MHOoekc | | Pernon | |
| | | | |
| Parion | | HaceJyieHHBI IIYHKT |
| | | | |
| Yauua | |
| | | | | | |
| Dom | | Kopnniyc | |KeapTupa |
| | | | | | |

Anpec MecTa XUTEJIbCTBA NPeOCTaBUTesa (YIOJHOMOUEHHOTO JMia)
| | | | |
| MHOmekc | | Peruon | |
| | | | |
| ParioH | | HaceJyieHHBIV TIYHKT |
| | | | |
| Yanua | |
| | | | | | |
| Dom | | Kopniyc | |KBapTupa |

| |

| |
| KoHTakTHEE |MOOUIILHEIN TeseboH:
| maHHBIE

| |AIpeC B3JIEKTPOHHOM IIOUTH :

S3AABJIEHVE

Hpomy IIpenoCTaBMUTbE CBEeIEHNMA 06 obBekTax mMymecTBa, BKIIIOYEHHBIX B
IIepedeHb MYHUIMIIaJIbHOI'O MMylecTBa, CBOOOIOHOTO OT IIpaB TPeTbUX JINIL (Ba
MCKJIIOUEHNMEM Mylnme CTBEHHBIX IpaB Cy@rbeKTOB MaJioro nu cpengHeTro



npennpMHMMaTenbCcTBa), IPedyCMOTPEeHHOTO dYacThid 4 craTeu 18 demepalibHOTO
3akoHa "O pasBUTUM MaJIOTO U CPpeIHEero NpellpMHMMaTeJbCTBa B Poccuickom
depmepaunn"

[lpencTaBiieHE Cclenyolre OOKYMEeHTEL

PesynbTaT PAaCCMOTPEHMS 3asgBJIEHUS IIPOUy :
|
| BBIDATH Ha PYKM I[IPU JIMUHOM SBKE B OTIEJ MMYLECTBEHHBX OTHOWEHUN U
| MyHMUMIAJIBHOTO KOHTPOJIA aIMMHMCTPpAaUMM Topozna IlossapHble 30pu
|
|
|

HarpaBMUTb IIO II0UTE

| | HanopaBUTb B B2JIEKTPOHHOM GopMe B JIMUHEM kabuHeT EIMHOM IopTale

IaTa Honnuce /dM0



MpunoxeHve N 2

K AIMMHUCTPATUBHOMY PEeIJIAMEHTY

II0 IPelOoCTaBJIEHMIO MyHULMIIAJbHOM yciyru "llpemocTaBJIeHME CBeIeHUuM o6
o0BeKTax MMyHNeCcTBa, NPeOHAa3HAUeHHOTO IJIS NPeOoCTaBJIEHMS BO BJAIEHUE
¥ (MIM) B NOJIb30BaHMEe CyOBEeKTaM Majloro M CPemHEeTro
IPpeONpPUHMMATEJILCTBA UM OpTaHM3aluaM, o0pas’ylllMM MHOPACTPYKTYPY
IOOIEPXKM CYDBEKTOB MajloT'O0 UM CpelHeTro IpellpuHuMaTesbcTBa'"

$0PMA SAABIEHNMNA
(0J1s1 OPUONYECKUX JIAIL)

HauanpHuky MKY "OTmesia MMylIeCTBEHHEBIX
OTHOWEHMY M MYyHMIMIAJBHOTO KOHTPOJIA
aoMuHMCTPpauuy r. llosapHele 3opu"
(dM0)

IaHHBEE BagaBUTeNd (OPUIMYUECKOT'O JiMlia)

[ToJIHOEe HaMMEeHOBaHUuE

OpUIMYeCcKOoro Jula (B

COOTBETCTBUM C

yupenomTeJlb HEIMM

IOKYMEHTAaMM)

OpraHmM3alUMOHHO-INIPaBOBada

dbopMa BPUONYUECKOTO JMlla

damunmsa,

VMS, OTUECTBO

PYKOBOOUTEINSA OPUINYECKOTO

amua
OT'PH
Opnonueckut agpec
| | | | |
| MHOoekcC | | Pernon | |
| | | | |
| Parton | | HaceJsleHHBI TIYHKT |
| | | | |
| Yanua | |
| | | | | | |
| Jom | | Kopnnyc | | KeapTupa |
| | | | | | |
[IOUuTOBEIM ampec
| | | | |
| Mumexc | | Peruon | |
| | | | |
| Parion | | HaceJyieHHBIV ITYHKT |



| Yamua

| Dom | Kopniyc | | KBapTupa

| |
| KonTakTHEIE |MOOUINIBHEIM TeJjiebOH:
| maHHBIE |

| |ApeC 3JIEKTPOHHOM IIOWTEHL:

IaHHBEIE MNpencTaBuTesisa (YyINOJHOMOUYEHHOTO JiMlia)

| PamMmunimsa

| Ims

|OTuecTBO

|JaTa poxmeHMUs

IOKYMEHT, YyIOOCTOBEPSAKUMM JIMUHOCTHL NpencTaBUTesId
(YIIOJIHOMOUEHHOT'O JIMLa)

|
| Bun |
| | | |
| Cepusa | |Homep |
| | | [ |
| BermaH | |JaTa BBHIDAYUM |
| | | |
Anmpec permucTpauum NOpelncTaBuUTeNs (YNOJHOMOUEHHOT'O JIMIIA)
| | | |
| MHOoekc | | Peruon |
| | | |
| PavioH | | HaceJieHHBM NIYyHKT |
| | | |
| Ymua |
| | | | | |
| Dom | | Kopnniyc | |KBapTupa |
| | | | | |
Alpec MecCcTa XMUTEeJIbCTBa NpeAcTaBuUTesia (YIOJHOMOUEHHOI'O JMLa)
| | | |
| MHOoekcC | | Pernon |
| | | |
| Parion | | HaceJyleHHBE TIYHKT |
| | | |
| Yauua |
| | | | | |
| Dom | | Kopniyc | |KBapTupa |
|

| |
| KoHTakTHEIE |MOOUIIBHEIM TeJjiebOH :
| IaHHbE




| |AoDpecC BJIEKTPOHHOM IIOYTH :

| | |
SAABJIEHVE

[Ipowy nNpeloCTaBUThL CBeIeHMsa o060 OOBEeKTax MMyHeCTBa, BKJIOUEHHEIX B
IepedeHb MYyHUIUIMIAJBbHOI'O MMylleCTBa, CBOOOIHOTO OT IIpabB TPeTbMX JMUI (3a
VICKJIDUYEeHMEM Myle CTBEeHHBIX InpasB Cy@%eKTOB MaJIoTr' o 12 CcCpenHeTIo
npenlpMHMMaTeNnbCcTBa), IPeOyCMOTPEeHHOTO dYacThid 4 craTeu 18 demepalibHOTO
3akoHa "O pasBUTUM MaJlOTO U CPpeIHEero NpellpMHMMaTeJIbCTBa B Poccuickom
depmepauun"

[lpencTaBJieHE Cclenyllie OOKYMEeHTEL

PesyneTar paccMOTpeHMAa 3a4dBJIEHMA IIpoly:

|—I

| | BHIDATH Ha PYKM IIPM JIMUHOM fABKE B OTHEJI MMYUWECTBEHHEIX OTHOULEHUN U
| | MyHMUMIAJBHOI'O KOHTPOJIA aIMMHMCTpaluuM ropona IllojapHbele 30pu

|—I

| | HanmpaBUTh IO IIOUTEe

|—I
| | BEIDQTL Ha PYyKM IPM JIMUHOM gBKe B MOIL

| | HanmpaBUTbE B B3JIEKTPOHHOM QopMe B JIMUHEM kaOMHeT EIMHOM mnopTalne

IaTa Honnmuce /dNO



IpunoxeHve N 3

K AIMMHUCTPATUBHOMY PEeIJIAMEHTY

II0 IPelOoCTaBJIEHMIO MyHULMIIAJbHOM yciyru "llpemocTaBJIeHME CBeIeHUuM o6
o0BeKTax MMyHNeCcTBa, NPeOHAa3HAUeHHOTO IJIS NPeOoCTaBJIEHMS BO BJAIEHUE
¥ (MIM) B NOJIb30BaHMEe CyOBEeKTaM Majloro M CPemHEeTro
IPpeONpPUHMMATEJILCTBA UM OpTaHM3aluaM, of0palylllMM MHOPACTPYKTYPY
NIOOIEPXKM CYDOBEKTOB MajloT'O0 UM CpelHeTro NpellpuHuMaTesbcTBa'"

[IOKASATEJIM JOCTYIHOCTU U KAUECTBA
MIPENOCTABJIEHMA MYHULIMIIAJIBHOW YCJIYTU

| |

[lokazaTennu IOOCTYNHOCTM M KauecTBa | HopMaTMBHOEe 3HaudyeHUeE |

npenocTabJIeHUud | nokasarensa (%)
MYHUUIUITIATBHOW YCJIYyT'HU

[lokasaTeny IOOCTYIHOCTU NPEelOoCTaBJIEHUS MYyHUIIMUNIAJILHOM YCJIYyTU

MHCTPYKTUBHEIX HOOKYMEHTOB (% 3asaBureney,
OoOpaTUBIIMXCSA 3a NOBTOPHOM KOHCYJbTalUMelM, 3a
OTUETHHI I[Iepuon)

% BasgaBuTesel, YINOBJIETBOPEHHHX TI'padukoM paboTsl | 80
MKY "OMOmMMK" (3a OTUYETHHM [Iepuom) |
|
% BagBuTelel, YIOOBJIETBOPEHHHX MECTOM | 80
pacnosioxenmusa MKY "OMOumMK" (3a oTuUeTHHM Iepuon) |
|
% BasgaBuTesel, OXMIABUIMX B odUepelM MNpMU olaue | 100
IOKYMEHTORBR He 0OoJjiee 15 MMHYT (3a OTUETHBIN |
neprom) |
|
[IpaBOIMBOCTL (IDOCTOBEPHOCTH) wMHboOpMaLMy O | 100
IpenoCTaBJISeMON yCJyTre
|
[lpocTOoTa M SCHOCTL MBJIOXEeHMUS MHOOPMALMOHHEIX U | 5
|
|
|

[lokazaTenmM KavecTBa npenocTaBJIeHNA MyHI/ILU/Il'[aJ'II::HOIZ YCIIyIT'n

CobJomeHe CPOKOB MNPeloCTaBJIEHMSA MYyHMIMIIAJIbHOM 100
yCoayrmu (% ciydyaeB NPeOoCTaBJIEHUS MYyHMUMUINIAJBHOM
YCJIyTM B YCTAHOBJIEHHEI CPOK C MOMEHTa IIpueMa

OOKYMEHTOB (3a OTUETHHM [IepMOon)

KonmmuecTBO OOOCHOBAHHEIX Xajio® (% OT KoJMUecTBa
IIOCTYNMBIIMX 3a OTUETHEI INEepUON XaJjiob)

Q

% BagBuTelel, YIOOBJIETBOPEHHHX KYJIbTYypOu
OOCHIyXMBaHUSA (BEeXJIMBOCTBHI) COTPYIHMKOB (3a
OTUETHHI I[Iepuon)

90

% BagBuTesiel, YINOBJIETBOPEHHEIX KAaUueCTBOM

pPe3yJIbTaTOB TpPyIa COTPYIHMKOB (3a OTUYEeTHHI
nepuon)

100




[IpunoxeHnmue N 4

K AIMMHUCTPATUBHOMY PEeIJIAMEHTY

II0 IPelOoCTaBJIEHMIO MyHULMIIAJbHOM yciyru "llpemocTaBJIeHME CBeIeHUuM o6
o0BeKTax MMyHNeCcTBa, NPeOHAa3HAUeHHOTO IJIS NPeOoCTaBJIEHMS BO BJAIEHUE
¥ (MIM) B NOJIb30BaHMEe CyOBEeKTaM Majloro M CPemHEeTro
IPpeONpPUHMMATEJILCTBA UM OpTaHM3aluuaM, o0pas’ylllMM MHOPACTPYKTYPY
NIOOIEPXKM CYDOBEKTOB MajloT'O0 UM CpelHeTro NpellpuHuMaTesbcTBa'"

Briok-cxema
[IOCJIENOBATEJIbHOCTY HOEeMCTBUN IPU NPeOOCTAaBJIEHUM MYyHULMIAJBHOM YCJIyIHU



