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ПОЛОЖЕНИЕ

О ФИНАНСОВОМ ОТДЕЛЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ПОЛЯРНЫЕ ЗОРИ

1. Общее положение

1.1. Финансовый отдел администрации города Полярные Зори (далее – Финансовый отдел) является финансовым органом муниципального образования город Полярные Зори с подведомственной территорией в сфере бюджетных полномочий администрации города Полярные Зори с подведомственной территорией (далее - администрация города), обеспечивающим проведение единой государственной финансовой, налоговой, бюджетной и долговой политики муниципального образования, а также осуществляющим общее руководство финансов и координацию деятельности органов администрации и муниципальных учреждений в этой сфере. (в ред. от 09.09.2020г. №455).

1.2. Финансовый отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами управления (отделами) администрации города, территориальными органами Федерального Казначейства России, органами государственной исполнительной власти Мурманской области, Советом депутатов города Полярные Зори с подведомственной территорией (далее – Совет депутатов города), иными организациями. (в ред. от 09.09.2020г. №455).

1.3. В своей деятельности Финансовый отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением. 

1.4. Финансовый отдел является органом управления администрации города с правом юридического лица, имеет гербовую печать, необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, счета, открываемые в соответствии с законодательством Российской Федерации. Организационно-правовая форма Финансового отдела – учреждение (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524).

1.5. Исключён – решение Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524.

1.6. Финансирование расходов на содержание Финансового отдела осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования город Полярные Зори с подведомственной территорией (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524).

1.7. Юридический и почтовый адрес Финансового отдела: 184230, Мурманская область, город Полярные Зори, улица Сивко, дом 1 (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524).

2. Задачи и функции Финансового отдела

2.1. Основными задачами Финансового отдела являются:

2.1.1. Реализация единой государственной бюджетной и налоговой политики на территории муниципального образования город Полярные Зори с подведомственной территорией (далее по тексту - муниципальное образование) (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524);
2.1.2. Разработка проекта бюджета муниципального образования и организация его исполнения в установленном порядке, составление отчета об исполнении бюджета муниципального образования;

2.1.3. Разработка и реализация программ муниципальных заимствований и муниципальных гарантий в установленном порядке от имени муниципального образования;

2.1.4. Концентрация финансовых ресурсов на приоритетных направлениях социально-экономического развития муниципального образования (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524);
2.1.5. Участие в разработке предложений по привлечению в экономику муниципального образования кредитных ресурсов и источникам их погашения;

2.1.6. Совершенствование бюджетного процесса в муниципальном образовании, методов финансового и бюджетного планирования, финансирования и отчетности на территории муниципального образования;

2.1.7. – утратил силу решение СД от 09.09.2020г. №455.
2.2. Финансовый отдел принимает нормативные правовые акты по следующим вопросам (Пункт 2.2. в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524):
2.2.1. Утверждение порядка составления и представления бюджетной отчетности;

2.2.2. Утверждение перечня кодов подвидов по видам доходов, закрепляемых за главными администраторами, которыми являются администрация города, органы управления администрации города и казенные учреждения;

2.2.3. Определение порядка санкционирования оплаты денежных обязательств;

2.2.4. Утверждение порядка составления и ведения кассового плана, а также состава и сроков представления главными распорядителями бюджетных средств, главными администраторами доходов бюджета муниципального образования, главными администраторами источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана;

2.2.5. Утверждение порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи, определение порядка составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей бюджетных средств, включая внесение изменений в них;

2.2.6. Определение порядка исполнения бюджета муниципального образования по расходам и порядка исполнения бюджета по источникам финансирования дефицита бюджета;

2.2.7. Методическое руководство в области финансово-бюджетного планирования, составления и исполнения смет расходов, отчетности и установление общих правил составления, рассмотрения, утверждения и исполнения смет расходов;

2.2.8. Утверждение перечня и кодов целевых статей расходов бюджета;

2.2.9. Утверждение порядка исполнения решений о применении бюджетных мер принуждения, решений об изменении (отмене) указанных решений. (в ред. от 09.09.2020 №455)
2.3. Для решения поставленных задач Финансовый отдел исполняет следующие функции:

1) участие в разработке прогнозов социально-экономического развития муниципального образования на долгосрочную, среднесрочную и краткосрочную перспективу;

2) участие в разработке и осуществлении мер по финансовому оздоровлению и структурной перестройке экономики муниципального образования; 

3) участие в разработке муниципальных и ведомственных целевых программ (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 06.10.2013г. №457);

4) согласование обращений организаций по предоставлению отсрочек (рассрочек) по налоговым платежам в бюджет муниципального образования, предоставлению инвестиционного налогового кредита в соответствии с законодательством Российской Федерации и Мурманской области;

5) участие в разработке проектов решений Совета депутатов и иных нормативных правовых актов администрации города Полярные Зори;

6) Участие в разработке предложений по совершенствованию структуры администрации города, предельной численности работников администрации города и других органов местного самоуправления муниципального образования, определению размеров бюджетных ассигнований на содержание указанных органов (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524);
7) Участие в подготовке предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников муниципальных учреждений, определению размеров  бюджетных ассигнований на их содержание (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524);
8) составление проекта бюджета муниципального образования сроком на три года (очередной финансовый год и плановый период) (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 06.10.2013г. №457);

9) – Исключён (решением Совета депутатов г. Полярные Зори от 06.10.2013г. №457);

10) организация исполнения бюджета муниципального образования в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана; (в ред. от 09.09.2020г. №455);
11) Подготовка предложений и реализация мер направленных на повышение эффективности управления финансами (в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524);
12) составление и ведение кассового плана бюджета муниципального образования в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.

13) составление и ведение сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

14) ведение перечня главных распорядителей и получателей средств бюджета муниципального образования (в редакции  решения Совета депутатов №25 от 28.04.2010г.);

15) ведение реестра расходных обязательств муниципального образования город Полярные Зори;

16) функции главного администратора доходов бюджета муниципального образования и главного администратора источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования;

17) управление муниципальным долгом;

18) ведение муниципальной долговой книги;

19) ведение учета выданных муниципальных гарантий, исполнение обязательств принципала, обеспеченных муниципальными гарантиями, а также учета осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям;

20) обеспечение передачи информации о долговых обязательствах муниципального образования, отраженной в муниципальной долговой книге в Министерство финансов Мурманской области;

21) утверждение лимитов бюджетных обязательств главных распорядителей бюджетных средств;

22) управление средствами на едином счете бюджета муниципального образования;

23) составление бюджетной отчетности муниципального образования на основании бюджетной отчетности главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета; (в ред. от 09.09.2020 №455)
24) представление отчета по исполнению бюджета муниципального образования главе муниципального образования; (в ред. от 09.09.2020 №455)
25) разработка программы муниципальных внутренних и внешних заимствований на очередной финансовый год и плановый период; (в ред. от 09.09.2020 №455)
26) осуществление муниципальных внутренних и внешних заимствований от имени муниципального образования; (в ред. от 09.09.2020 №455)
27) осуществление анализа состояния принципала, проверку достоверности, надежности и ликвидности обеспечения при предоставлении муниципальной гарантии; (в ред. от 09.09.2020 №455)
28) проведение мониторинга качества финансового менеджмента, осуществляемого главными администраторами бюджетных средств. (в ред. от 09.09.2020 №455)
2.4. Финансовый отдел исполняет следующие контрольные функции (Пункт 2.4. в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524):
2.4.1. Осуществляет финансовый контроль в формах и порядке, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации; (в ред. от 09.09.2020 №455)
2.4.2. – Утратил силу решение СД от 09.09.2020 №455.
2.4.3. – Утратил силу решение СД от 09.09.2020 №455.

2.4.4. – Утратил силу решение СД от 09.09.2020 №455.

2.5. Осуществляет функции органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок для муниципальных нужд муниципального образования город Полярные Зори с подведомственной территорией (Пункт 2.5. в редакции решения Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524), (распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2014 года).

Финансовый отдел в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляет контроль за (абзац 2 и последующие за ним абзацы вступают в силу с 1 января 2016 года):
1) соответствием информации об объеме финансового обеспечения, включенной в планы закупок, информации об объеме финансового обеспечения для осуществления закупок, утвержденном и доведенном до заказчика;

2) соответствием информации об идентификационных кодах закупок и об объеме финансового обеспечения для осуществления данных закупок, содержащейся:

а) в планах-графиках, информации, содержащейся в планах закупок;

б) в извещениях об осуществлении закупок, в документации о закупках, информации, содержащейся в планах-графиках;

в) в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), информации, содержащейся в документации о закупках;

г) в условиях проектов контрактов, направляемых участникам закупок, с которыми заключаются контракты, информации, содержащейся в протоколах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

д) в реестре контрактов, заключенных заказчиками, условиям контрактов.

2.6. Рассматривает обращения граждан и организаций по вопросам, входящим в компетенцию Финансового отдела;

2.7. Представляет интересы муниципального образования в органах судебной системы Российской Федерации в пределах своей компетенции; (в ред. от 09.09.2020г. №455).

2.8. – Исключён (решением Совета депутатов г. Полярные Зори от 06.10.2013г. №457).
2.9. Осуществляет иные бюджетные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми в соответствии с ним федеральными законами, законами и нормативными правовыми актами Мурманской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования, регулирующими бюджетные правоотношения. (в ред. от 09.09.2020г. №455).

3. Права Финансового отдела

3.1. Финансовый отдел с целью исполнения функций имеет право:

3.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке сведения, необходимые для принятия решений по вопросам, отнесенным к компетенции Финансового отдела.

3.1.2. Участвовать в работе координационных, совещательных и экспертных органов (советов, комиссий, групп, коллегий).

3.1.3. Принимать решение о применении бюджетных мер принуждения, решения об изменении (отмене) указанных решений или решения об отказе в применении бюджетных мер принуждения на основании уведомления о применении бюджетных мер принуждения или уведомления о применении бюджетных мер принуждения, содержащего уточненные сведения. (в ред. от 09.09.2020г. №455).

3.1.4. Применять к нарушителям бюджетного законодательства меры принуждения в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.

3.1.5. Исключён – решение Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524.

4. Организация деятельности

4.1 Финансовый отдел возглавляет начальник финансового отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности в порядке, установленном Уставом муниципального образования.

4.2. Начальник финансового отдела несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Финансовый отдел функций и реализацию государственной политики в установленных сферах деятельности.

4.3. Начальник финансового отдела имеет заместителя, назначаемого на должность и освобождаемого от должности Главой города по предложению начальника финансового отдела. (в ред. от 09.09.2020 №455)
4.4. Начальник финансового отдела и работники финансового отдела, замещающие должности муниципальной службы, являются муниципальными служащими, и на них распространяется действие закона о муниципальной службе.

4.5. Начальник финансового отдела: 

действует без доверенности от имени Финансового отдела, представляет его во всех учреждениях и организациях; 

вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы города проекты муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию финансового отдела; (в ред. от 09.09.2020 №455)
распределяет обязанности между работниками Финансового отдела;

представляет Главе города кандидатуры для назначения на должность и освобождение от должности работников финансового отдела; (в ред. от 09.09.2020 №455)
готовит Главе города предложения о поощрениях работников отдела, добросовестно и своевременно выполняющих должностные обязанности и особо отличившихся работников; (в ред. от 09.09.2020 №455)
вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы города предложения о принятии мер дисциплинарного воздействия к работникам отдела, допустившим нарушения должностной инструкции; (в ред. от 09.09.2020 №455)
издает в пределах своих полномочий приказы (в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации);

утверждает сводную бюджетную роспись бюджета муниципального образования и внесение в нее изменений в соответствии с бюджетным законодательством;

утверждает лимиты бюджетных обязательств для главных распорядителей средств бюджета муниципального образования и внесение в них изменений;

4.6. Начальник финансового отдела имеет исключительное право на совершение следующих действий:

- абзац 2 исключён – решение Совета депутатов г. Полярные Зори от 30.04.2014г. №524;

вносить Главе города предложения о назначении в органы управления Администрации города и иные бюджетные учреждения, содержащиеся за счет средств бюджета муниципального образования, уполномоченных по бюджету муниципального образования при установлении случаев нецелевого использования бюджетных средств. При этом к уполномоченному по бюджету муниципального образования переходят все полномочия главного распорядителя, распорядителя или получателя бюджетных средств.(в ред. от 09.09.2020 №455)
4.7. Начальник финансового отдела осуществляет иные действия, отнесенные Бюджетным кодексом Российской Федерации, другими актами бюджетного и (или) административного законодательства, правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации, законами Мурманской области и иными нормативными правовыми актами Мурманской области к исключительной компетенции руководителя финансового органа муниципального образования и (или) органа муниципального финансового контроля, при исполнительном органе муниципального образования.

4.8. В случае временного отсутствия начальника финансового отдела (командировки, отпуск, периоды временной нетрудоспособности и т.п.) его обязанности, за исключением полномочий, отнесенных к его исключительной компетенции, осуществляет заместитель начальника финансового отдела.

В случае временного отсутствия начальника финансового отдела и его заместителя выполнение обязанностей начальника финансового отдела за исключением полномочий, отнесенных к его исключительной компетенции, может быть возложено на специалистов финансового отдела на основании письменно оформленного распоряжения.

5. Обязанности Финансового отдела

(введен реш. СД от 09.09.2020 №455)

5.1. Финансовый отдел обязан:

5.1.1. Соблюдать при осуществлении своей деятельности требования законодательства Российской Федерации, законодательства Мурманской области, нормативных правовых актов органов местного самоуправления.

5.1.2. Представлять отчеты о ходе исполнения бюджета муниципального образования главе муниципального образования для внесения их в Совет депутатов города, в Министерство Финансов Мурманской области.
6. Ответственность

(введен реш. СД от 09.09.2020 №455)

6.1. Начальник финансового отдела, заместитель начальника Финансового отдела несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за невыполнение функций, возложенных на Финансовый отдел настоящим положением. Муниципальные служащие Финансового отдела несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, в пределах полномочий, установленных должностными инструкциями
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