ОБРАЗЕЦ СЛУЖЕБНОЙ ЗАПИСКИ О НАПРАВЛЕНИИ 

В СЛУЖЕБНУЮ КОМАНДИРОВКУ
	Главе города Полярные Зори
Пухову М.О.
от ________________________________

(должность, наименование структурного подразделения, фамилия, имя, отчество руководителя) 




Служебная записка
Прошу направить в служебную командировку _____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество командируемого, замещаемая должность)
в г. Москву в ______________________ с 00.00.0000 по 00.00.0000

                              (наименование организации)

для _____________________________________________________________.

(цель командировки: например, участия в совещании по вопросу…, проведения рабочей встречи … и т.п.)

Дата                                                                                 подпись                                                       расшифровка подписи

